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PARTE I. PRINCIPIOS FUNDAMENTALES

Regla 1. Titulo y fundamento juridico

Este reglamento sera conocido como “Reglamento Notarial de Puerto Rico” y es adoptado de
conformidad con el Art. 61 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2101, conocida “Ley Notarial de
Puerto Rico”.

Historial

—Agosto 1, 1995.

Regla 2. Doble caracter de la funcién notarial

Integran el notariado puertorriqueno todos los notarios de Puerto Rico admitidos y los que en adelante
fueren admitidos por el Tribunal Supremo de Puerto Rico a ejercer ese ministerio.

El notario es el profesional del derecho que ejerce una funcién publica que consiste en recibir,
interpretar y dar forma legal a la voluntad de las partes, dar fe de hechos, redactar los instrumentos
adecuados a ese fin, conferirles autenticidad, conservar los originales de éstos y expedir copias que den
fe de su contenido, y cumplir con cualquier otra funcién delegada por ley.

En su funcién publica ejerce la fe publica notarial que tiene y ampara un doble cardcter:

(A) En la esfera de los hechos, la exactitud de lo que el notario ve, oye o percibe por sus
sentidos, y

(B) en la esfera del Derecho, confiere autenticidad y fuerza probatoria a las declaraciones de
voluntad de las partes en el instrumento publico redactado conforme a su juicio sobre los
preceptos del ordenamiento juridico para la validez y eficacia del acto o contrato formalizado, y
sobre la identidad y capacidad de las partes.

Historial

—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 3. Jurisdiccién

La autoridad del notario para ejercer sus funciones esta limitada a la jurisdiccion del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 4. Autonomia e independencia del notario

El notario disfruta de plena autonomia e independencia en su funcidn, sujeto solamente en organizacion
jerdrquica al Tribunal Supremo de Puerto Rico.



En el ejercicio de su ministerio, el notario representa la fe publica y la ley para todas las partes. Su
obligacion de ilustrar, de orientar y de advertir ha de desplegarla con imparcialidad.

Historial

—Agosto 1, 1995.

Regla 5. Funcion dual de abogado y notario

La practica de la profesidon de la abogacia puede ser en algunas ocasiones incompatible con la practica
de la notaria.

El notario autorizante de un documento publico esta impedido de actuar posteriormente como abogado
de una de las partes otorgantes para exigir en un litigio contencioso las contraprestaciones a que se
haya obligado cualquier otra parte en el documento otorgado ante él.

El notario estd impedido de representar como abogado a un cliente en la litigacidon contenciosa y, a la
vez, servir de notario en el mismo caso por el posible conflicto de intereses o incompatibilidades que
puedan dimanar de éste.

El abogado que comparecid en representacion de la parte demandante, del adjudicatario o comprador
en un proceso legal relativo al de publica subasta o como oficial autorizado de estos ultimos en este
proceso no podra autorizar la escritura de venta judicial en su capacidad de notario.

Las normas recogidas en los pdrrafos precedentes aplicaran al notario personalmente y no a aquellos
notarios y abogados que sean o hayan sido sus socios o compafieros de oficina. No obstante, las
personas socias o compafieras de oficina del notario autorizante no podran representar a una parte
otorgante en un documento publico autorizado por éste, cuando en un litigio se impugne la validez de
cualquiera de los acuerdos que surgen del documento o se alegue que se omitieron acuerdos relativos al
asunto objeto de éste, o cuando por alguna otra razén se cuestione la actuacién del notario autorizante.

Queda siempre al sano juicio del notario y sus socios o compaferos de oficina, dentro de su
responsabilidad profesional, decidir cudndo deben abstenerse de actuar aun en casos en que su
actuacién estuviere permitida, pero que por sus particulares circunstancias en la dimensién ética
podrian generar un potencial de conflicto o la apariencia de conducta impropia.

Historial

—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 5A. Incompatibilidad entre la funcion del notario y otras actuaciones o gestiones ajenas a su
funcién

Hay ciertas actuaciones o gestiones no notariales incompatibles con dicha funcidon que afectan la
imparcialidad del notario y menoscaban la fe publica de la que esta investido.

El notario que autoriza un instrumento publico estd impedido de actuar como agente de cierre, agente
de desembolso o agente de seguro de titulo, o desempefiar funciones similares en el negocio juridico o
transaccidn que motiva su intervencion.



Los notarios que formen parte de corporaciones o sociedades, incluso como consejeros, que tengan
como fines brindar servicios de agente de cierre, agente de seguro de titulo o de desembolso, no podrdn
autorizar escrituras relacionadas con transacciones o negocios en las que dichas entidades intervienen
para prestar sus servicios. Esta prohibicidon aplicard al notario a partir de su ingreso como socio o
accionista o de la designacién como consejero de dichas entidades.

Historial

—Adicionada en Octubre 3, 2005.

Regla 6. Impedimento del empleado de un organismo publico para ejercer como notario; publicidad
de prohibiciones

La Oficina de Inspeccién de Notarias llevard un Registro de Prohibiciones al Ejercicio del Notariado
establecidas por los organismos publicos para los notarios que se desempefian como empleados de
éstos.

El Registro de Prohibiciones al Ejercicio del Notariado sera un legajo organizado en orden cronolégico
gue deberd informar el nombre del organismo publico, la fecha en que fue notificada la prohibicién, asi
como sus enmiendas y derogaciones.

Historial

—Agosto 1, 1995.

Regla 7. De los impedimentos al ejercicio del notariado

Ningln notario podra autorizar o protocolizar instrumento publico alguno o autenticar documento
alguno en el cual comparezca una corporacién o persona juridica de la cual él o su cényuge, o ambos
conjuntamente, posean mas del cincuenta por ciento (50%) de las acciones o de participacion con
derecho al voto.

Historial

—Agosto 1, 1995.

PARTE Il. EJERCICIO DEL NOTARIADO

Regla 8. Del ingreso al notariado; examen de revalida; educacién continua

(a) Podra ser admitida al ejercicio del notariado cualquier persona que, ademads de ser admitida por el
Tribunal Supremo de Puerto Rico al ejercicio de la profesidon de abogado, hubiere aprobado un examen
de revdlida sobre Derecho Notarial preparado y ofrecido por la Junta Examinadora de Aspirantes al
Ejercicio de la Abogacia.

(b) No le sera requerido dicho examen a persona alguna que hubiere sido admitida al ejercicio de la
abogacia antes del primero de julio de 1983.



El examen de admisidn al ejercicio del notariado comprenderd, ademds de la materia de
Derecho Notarial, aquellas otras materias relacionadas que la Junta Examinadora de Aspirantes
al Ejercicio de la Abogacia estime apropiadas.

(c) La persona aspirante al ejercicio de la notaria debera acreditar, conforme dispone el Reglamento
para la Admisidon de Aspirantes al Ejercicio de la Abogacia y la Notaria, 4 LPRA Ap. XVII-B, que aprobd
satisfactoriamente un minimo de: tres (3) créditos de Derecho Notarial Sustantivo, y cinco (5) créditos
de Derecho Notarial Practico, que podran acumularse en clinicas, cursos, seminarios o programas
especializados en la practica notarial y que integren las distintas facultades delegadas al notariado
puertorriquefio, asi como la aplicacién de materias relacionadas al Derecho Notarial.

(d) Segun lo determine el Tribunal Supremo, todo profesional del Derecho que haya aprobado la
Revalida Notarial tendra que presentar una certificacién emitida por el Programa de Educacion Juridica
Continua que acredite su cumplimiento con los requisitos del Programa y que tomd un minimo de doce
(12) horas crédito en cursos de Derecho Notarial con proveedores autorizados por el Programa de
Educacion Juridica Continua previo a solicitar la autorizacion para ejercer la notaria, cuando:

(1) No haya solicitado autorizacion para ejercer la notaria en Puerto Rico dentro de los cinco (5)
anos contados a partir de la notificacidn de aprobacidn de la Revalida Notarial.

(2) Haya cesado su practica notarial, voluntaria o involuntariamente, por cinco (5) afios o0 mas.

Este requisito no aplicard a quienes cesaron su practica notarial para ocupar algin cargo a través del
cual ha mantenido al dia su conocimiento sobre el Derecho Notarial, como corolario del cargo publico.
Tampoco aplicara al personal de la ODIN que sea miembro de la profesién de la abogacia, tales como el
Director, Director Auxiliar, los Inspectores de Protocolos, el personal asesor y con funciones
administrativas, entre otros puestos similares que determine el Tribunal Supremo.

Historial

—Agosto 1, 1995; Febrero 7, 2020.

Regla 9. Fianza; presentacion y cancelacién

Todo abogado admitido al ejercicio de la abogacia que hubiere aprobado, ademas, la revélida sobre
Derecho Notarial e interesare ejercer el notariado, presentara en la Secretaria del Tribunal Supremo de
Puerto Rico una solicitud donde afirmara que se compromete a adherir y cancelar en cada declaracion
jurada, afidavit o testimonio el sello de la Sociedad para Asistencia Legal. Dicha solicitud debera estar
acompafiada de una fianza en duplicado, conforme los requisitos establecidos en el Art. 7 de la Ley
Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2011.

El Tribunal Supremo de Puerto Rico hard constar en la resolucidon de cancelacién de fianza la fecha en
gue el notario sometié su renuncia o la fecha en que asumid funciones incompatibles con el ejercicio del
notariado.

Historial

—Agosto 1, 1995.



Regla 10. Fianza notarial

(A) Fianza por compaiiia aseguradora.— Cuando el notario presente fianza suplida por una compaiiia
aseguradora, ésta serd enviada al Comisionado de Seguros, quien certificara su suficiencia.

(B) Fianza hipotecaria.— Cuando un notario presente una fianza hipotecaria, la misma debera cumplir
con todas las exigencias de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2001 et seq y de este Reglamento,
asi como de la Ley Hipotecaria y del Registro de la Propiedad de 1979, 30 LPRA 2001 et seq. [La Ley
Hipotecaria y del Registro de la Propiedad de 1979 fue derogada en el 2015 por la Ley del Registro de
la Propiedad Inmobiliaria, 30LPRA 6001 et seq. |

Toda fianza hipotecaria que fuere presentada deberd estar acompafada de los documentos
siguientes:

(1) Certificaciéon de valores contributivos del bien a ser hipotecado, expedida por el
Departamento de Hacienda.

(2) Certificacién de deuda del Negociado de Recaudaciones del Departamento de Hacienda,
acreditativa de que dicha propiedad no adeuda contribuciones.

(3) Certificacidn del Registrador de la Propiedad, que debera ser en relacion al estado de titulo y
cargas de dicho bien.

(4) Tasacién del valor en el mercado de la propiedad a ser hipotecada emitida por un tasador
autorizado.

(5) Seguro de huracan, fuego, terremoto e inundacidn en los casos en que la hipoteca grave la
estructura solamente o en que el valor del terreno fuere insuficiente.

No sera aceptada fianza hipotecaria constituida sobre propiedad previamente hipotecada, que
adeude contribuciones, excepto que haya sido tomada la accién necesaria para evitar la
ejecucion del gravamen contributivo, o sobre la cual pesen gravamenes de cualquier otra indole,
con excepcion de aquellas servidumbres usuales para los servicios publicos, servidumbres de
paso y servidumbres en equidad o restricciones de uso.

La aceptacién de la fianza mediante resolucidon del Tribunal Supremo de Puerto Rico serd
suficiente a los fines de lo dispuesto en el Art. 186 de la Ley Hipotecaria y del Registro de la
Propiedad de 1979, 30 LPRA sec. 2605 y [Ley del Registro de la Propiedad Inmobiliaria del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico tiene disposiciones similares en el Art. 83, 30 LPRA sec.
6110.] la misma se hara constar en el Registro de la Propiedad por la nota correspondiente.

El notario acreditard ante el Tribunal Supremo de Puerto Rico la presentacidn para su inscripcion
en el Registro de la Propiedad de la copia certificada de la escritura de fianza hipotecaria dentro
de los diez (10) dias siguientes a la fecha de la notificacion de la resolucién en la que acepta la
fianza.

Una vez inscrita la misma, lo acreditara ante el Tribunal Supremo de Puerto Rico mediante
certificacidn registral para su aprobacion final. Esta certificacidon podra ser literal o en relacién.



La fianza hipotecaria aprobada sélo podrd ser cancelada mediante resolucién del Tribunal
Supremo de Puerto Rico.

(C) Reclamaciones contra la fianza por el Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias.— En los
casos de reclamacion, el Director de la Oficina de Inspeccidn de Notarias podrd proceder directamente
contra la fianza o referir el asunto al Tribunal Supremo de Puerto Rico para que sea exigido el reembolso
de las cantidades adeudadas a través del Procurador General, conforme a los Arts. 7 y 66 de la Ley
Notarial de Puerto Rico 4 LPRA secs. 2011 y 2106 respectivamente.

Historial

—Agosto 1, 1995.

Regla 11. Notificacion de direccion residencial y profesional

Toda persona, una vez admitida al notariado, notificard inmediatamente al Secretario del Tribunal
Supremo de Puerto Rico y a la Oficina de Inspeccidon de Notarias, el lugar de su residencia, su direccion
postal profesional y la localizacién de la oficina donde conservara el Protocolo de Instrumentos Publicos
y el Registro de Testimonios, ademds de sus nimeros de teléfono y fax, y su correo electrénico, en caso
de tenerlo.

Asimismo, notificara cualquier cambio de residencia, de direccidn postal o de localizaciéon de su oficina
notarial y de sus nimeros de teléfono y fax, y su correo electrénico dentro de los cinco (5) dias
laborables siguientes a la fecha del cambio. La notificacidon de estos cambios podra hacerse por correo, o
por via electronica conforme establezcan las instrucciones que emita la Oficina de Inspeccion de
Notarias.

Si tuviere Protocolo de Instrumentos Publicos, deberd entregar personalmente o remitir a la Oficina de
Inspeccidon de Notarias, la solicitud de autorizacidn para el traslado de sus Protocolos en conformidad
con lo dispuesto en el Art. 53 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2077, y la Regla 58 de este
Reglamento, supra.

Historial

—Agosto 1, 1995; Marzo 25,2021.

Regla 12. indice mensual sobre actividad notarial; notificacion

(A) El indice mensual sobre actividad notarial debe contener la direccion fisica y el teléfono de la oficina
notarial. Cuando el notario sea empleado publico, también contendrd el nombre y direccién del
organismo publico donde trabaja.

En los casos en que el organismo publico permita la practica privada fuera de horas laborables,
el notario preparara dos indices, uno para las escrituras y testimonios autorizados para la
agencia y otro para aquellos autorizados en la practica privada que la agencia le permitiod.

Si el término limite de diez (10) dias naturales siguientes al mes informado para remitir el indice
mensual fuere sdbado, domingo, dia feriado o, por disposicion de autoridad competente,
estuviere cerrada la Oficina de Inspeccién de Notarias, éste serd considerado extendido hasta el
proximo dia laborable.



En caso de error u omision en el indice mensual sobre actividad notarial, el notario debera
someter un indice mensual enmendado con la correspondiente explicacién conforme al
procedimiento para presentacién tardia.

En el caso de presentacion tardia del indice notarial, el Director de la Oficina de Inspeccién de
Notarias podra requerir al notario que explique la tardanza y someta cualquier otra informacion
que estime conveniente.

El Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias podra aceptar la explicacion ofrecida y
apercibir al notario respecto al estricto cumplimiento de sus obligaciones como tal en el futuro.
En los casos que lo estime apropiado, podrd presentar un informe al Tribunal Supremo de
Puerto Rico sobre este particular.

(B) La notificacién del indice mensual, dispuesta en el Art. 12 de la Ley Notarial de Puerto Rico 4 LPRA
sec. 2023, contendra la siguiente informacion bajo la fe, firma y sello del notario:

(1) Respecto a los instrumentos publicos matrices, incluyendo las actas relacionadas con asuntos
no contenciosos ante notario

(i) El nimero de orden cronolégico.

(ii) El nombre de la(s) persona(s) compareciente(s) o requirente(s) y su capacidad
representativa, si alguna.

(iii) La fecha de otorgamiento o autorizacion.

(iv) El objeto, asunto no contencioso o titulo del instrumento.
(v) La cuantia del instrumento, en los casos aplicables.

(vi) El nombre de los testigos, de haber comparecido alguno.

(vii) El notario deberd certificar haber cancelado en los instrumentos publicos
autorizados para ese mes los correspondientes sellos de rentas internas, el de impuesto
notarial y los sellos de la Sociedad para Asistencia Legal, segun aplique.

(viii) El notario deberd certificar haber remitido al Departamento de Hacienda y al
Centro de Recaudacién de Ingresos Municipales, las planillas que requiere el Art. 11 de
la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2022.

(ix) Los instrumentos publicos que el notario autorizé gratuitamente.
(2) Respecto a los testimonios

(i) El nimero de orden cronolégico.

(ii) La fecha.

(iii) El nombre de la persona declarante o declarantes.

(iv) Una relacion sucinta del acto autenticado.



(v) El notario debera certificar haber cancelado en el Registro de Testimonios los
correspondientes sellos de la Sociedad para Asistencia Legal.

(3) Respecto a las planillas informativas el notario deberad certificar haber remitido al
Departamento de Hacienda y al Centro de Recaudacion de Ingresos Municipales, las planillas
que requiere el Art. 11 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2022.

(4) Informe negativo.— De no haber tenido actividad notarial durante algun mes, el notario
enviard un informe negativo para ese mes.

(5) En general, el indice mensual sobre actividad notarial debera contener:
(i) El nombre del notario.
(ii) El nimero notarial.
(i) El mes y el afio.

(iv) El total de instrumentos publicos autorizados, incluyendo las actas sobre asuntos no
contenciosos y total de testimonios autorizados durante el mes.

(v) La direccion postal.

(vi) La direccion fisica.

(vii) Los nimeros de teléfono y fax.
(viii) La direccion de correo electroénico.

(6) Cuando los notarios notifiquen a la Oficina de Inspeccion de Notarias el indice mensual sobre
sus actividades notariales por la via electrdnica, el término para hacerlo serd no mas tarde del
décimo dia calendario del mes siguiente al mes informado. Una vez el notario realice la
notificacién de los indices Mensuales por la via electrénica, no se podrd retornar al uso de
formularios de papel para la misma.

Historial

—Agosto 1, 1995; Enero 17, 2003; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 13. Informe estadistico anual de actividad notarial

Todo notario remitira al Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias, no mas tarde del ultimo dia de
febrero del afio siguiente, el informe estadistico anual que le sea requerido de los documentos
notariales autorizados durante el afio precedente.

En caso de que esa fecha fuera sdbado, domingo o dia feriado o que por disposicién de autoridad
competente, estuviera cerrada la Oficina de Inspeccién de Notarias, el plazo sera considerado extendido
hasta el proximo dia laborable.

El informe serd rendido en el formulario que proveera la Oficina de Inspeccidon de Notarias. Cuando el
notario sea empleado de una instrumentalidad publica y ésta le permita la practica privada de la notaria
fuera de horas laborables, separara en el informe aqui requerido el trabajo notarial hecho como notario
del organismo publico del hecho en la practica privada.



En el caso de presentacidn tardia del informe estadistico anual de actividad notarial, el Director de la
Oficina de Inspecciéon de Notarias podra requerir del notario que explique la tardanza y que someta
cualquier otra informacién que él estime conveniente.

El Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias podra aceptar la explicacidon ofrecida y apercibir al
notario respecto al estricto cumplimiento de sus obligaciones como tal en el futuro. En los casos que
estime apropiado, podra presentar un informe al Tribunal Supremo de Puerto Rico sobre este particular.

Historial

—Agosto 1, 1995.

Regla 14. Pago de derechos y honorarios

(1) Pago de derechos.

(a) Todo derecho de arancel o de otra indole que conforme a la ley devengue el instrumento
publico, tanto en el original como en sus copias certificadas, y en su caso, los de inscripcidon en
los registros correspondientes, sera sufragado por las partes interesadas en conformidad con lo
dispuesto en el Derecho vigente. El notario autorizante recibird el dia del otorgamiento los sellos
correspondientes a la escritura matriz o su valor, excepto lo dispuesto en el inciso (d) de esta
regla.

(b) El pago de derechos arancelarios en los asuntos no contenciosos ante notario se realizara en
conformidad con lo establecido en el Art. 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante
Notario, 4 LPRA sec. 2166.

(c) El notario podra rehusar autorizar el instrumento publico hasta tanto el pago de los derechos
arancelarios se satisfaga de acuerdo con lo establecido por ley.

(d) El pago de derechos arancelarios en los instrumentos publicos sujetos a un periodo de
rescision en un periodo de tiempo determinado, conforme a las disposiciones del Truth in
Lending Act, quedard en suspenso hasta tanto trascurra ese término. El notario hara constar
mediante Acta Notarial o diligencia subsanatoria el ejercicio del derecho de rescisién, para dejar
sin efecto el instrumento publico. En estos casos, el Acta Notarial estarad exenta del pago de
todo derecho arancelario, incluyendo el Impuesto Notarial.

(2).Aranceles Notariales.

Son aranceles notariales aquellos que devengara el notario por la autorizacion de instrumentos
publicos, los cuales serdn de naturaleza fija dentro de los pardmetros dispuestos en el Art. 77 de
la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2131. La reglamentacién del arancel notarial obliga a
su estricto cumplimiento al notario y a todas las partes. Las normas complementarias
consignadas en este articulo establecen las consecuencias por el incumplimiento del arancel
notarial establecido tanto para el notario como para terceros.

(3) Honorarios Extraarancelarios.

El notario, ademdas de percibir el arancel notarial dispuesto anteriormente, podra devengar
honorarios extraarancelarios por las gestiones previas y preparatorias, e incluso posteriores, a la



autorizaciéon del instrumento publico, segln descrito en el Art. 78 de la Ley Notarial de Puerto
Rico, 4 LPRA sec. 2132. Estos serdn pactados, Unicamente, por acuerdo entre las partes
comparecientes y el notario, y no admitiran interferencia indebida de terceras personas.

Historial

—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012; Marzo 25, 2021.

Regla 15. Planilla informativa—Personas responsables

El notario debera remitir al Departamento de Hacienda y al Centro de Recaudacion de Ingresos
Municipales la planilla informativa correspondiente a las escrituras otorgadas ante éste durante el mes
anterior, que le haya sido depositada por la parte transmitente o por la parte que segregue o agrupe.
Las planillas informativas seran remitidas durante los primeros diez (10) dias del mes siguiente al mes en
que fue otorgada la escritura objeto de la transmisidn de dominio, segregacién o agrupacién. El notario
hard constar su envio en el indice mensual.

El notario remitird esta planilla informativa por medios electrénicos segun lo requiera el Departamento
de Hacienda, de conformidad con los procedimientos que éste establezca a esos fines. Hasta tanto el
Departamento de Hacienda establezca tales procedimientos, el notario debera remitir la planilla
informativa por correo o mediante entrega personal.

Si la parte transmitente del dominio o la parte que agrupa o segrega no depositara en la oficina del
notario la planilla informativa, éste debera expresar tal hecho en el indice mensual. El notario lo
orientara sobre la penalidad que establece el Cédigo de Rentas Internas por incumplir tal obligacion
legal.

Cualquier escritura de aclaracion, rectificacién o modificacion que afecte el precio, los términos de pago,
la parte transmitente, la parte adquirente o la identidad del inmueble estarad igualmente sujeta a lo
dispuesto en esta regla.

El notario deberd remitir a las entidades gubernamentales que corresponda cualesquiera otros
documentos requeridos mediante legislacion.

Historial

—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 16. Regla 16. Planilla informativa—Delegacion de este deber (DEROGADA)

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 17. Depésito notarial

Los notarios podran recibir cantidades en metalico, valores, documentos, resguardos u otros objetos en
depdsito por cualquier concepto, retribuido o gratuito, con los requisitos de forma que los interesados
tengan por conveniente, por simples recibos privados que el notario suscriba o mediante acta notarial.



Tanto para la devolucion del depdsito como en el caso de cesar el notario en el desempeio de la
notaria, regira lo dispuesto en el documento de recibo.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 18. Notario sustituto

El notario podrd designar, en caso de enfermedad o ausencia, a otro notario para que le sustituya. Tal
designacién sera notificada por escrito o por la via electrénica, de manera conjunta o individualmente, a
la Oficina de Inspeccidon de Notarias, previo al inicio de la sustitucion, y no excedera los términos
permitidos en el Art. 9 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2013.

El notario sustituto velara por la integridad y proteccién de los Protocolos y Registros de Testimonios del
notario sustituido, pero no los removerd de su oficina.

El notario sustituto no podrd autorizar instrumentos publicos o testimonios en nombre del notario
sustituido.

El notario sustituto no rendird indices por el término de ausencia del notario sustituido. No obstante, el
notario sustituto deberd rendir un indice por el periodo transcurrido durante el mes y hasta la fecha en
gue comenzo la sustitucion.

Cuando el notario sustituto reciba una escritura de adhesion relacionada con una escritura principal
otorgada ante el notario sustituido y en la que fue efectuada la oferta, el notario sustituto se limitara a
hacer constar mediante nota al margen o al final de la escritura principal la existencia de la escritura de
adhesién, identificando ésta con un numero, fecha y el nombre del notario autorizante, asi como a
notificar a la persona oferente de la aceptacién de su oferta segun lo requiere el Art. 33 de la Ley
Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2051.

Historial

—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

PARTE llI. DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS

Regla 19. Naturaleza de los instrumentos publicos

Son instrumentos publicos las escrituras publicas y las actas, bien sean en original o en copia certificada.

LIdmese “instrumento publico matriz” al original que el notario redacta sobre el contrato, acto o hecho
que relata, firmado por las personas comparecientes y los testigos, si los hubiere, firmado, rubricado,
signado y sellado por el notario.

El contenido propio de las escrituras publicas son las declaraciones de voluntad, los actos juridicos que
impliquen prestacién de consentimiento y los contratos de todas clases.



El ambito de las actas notariales cubre los hechos y el derecho que declare, los hechos y circunstancias
gue presencie, le relaten o le consten al notario y que por su naturaleza no fueren materia de contrato u
otras manifestaciones de voluntad.

Historial
—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Regla 20. Uso de guarismos
Podran ser expresados Unicamente en guarismos en un instrumento publico los siguientes:
(A) Citas directas
(B) citas legales
(C) datos de inscripcion en los registros
(D) niimero de licencia de conducir
(E) nimero de seguro social
(F) nimero de pasaporte
(G) numero de identificacion de casos o informes judiciales y de agencias administrativas.
Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 21. Abreviaturas

A los fines de la prohibicidn del Art. 27 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2045, no seran
consideradas abreviaturas las frases reconocidas de respeto o de buena memoria, siglas de uso comuny
el nombre o apellido que consiste de una sola letra.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 22. Blancos
No seran reputados como blancos los espacios menores de diez (10) milimetros que resulten al final de
una linea que no preceda una nueva cldusula o apartado.

No seran reputados como blancos los espacios menores de diez (10) milimetros que resulten entre
palabras en el texto de un instrumento escrito en un ordenador-procesador de palabras que justifique el
texto, de modo que tanto el margen derecho como el margen izquierdo sean presentados uniformes
verticalmente.

Los espacios en exceso de diez (10) milimetros y aquellos que resulten al final de una linea que preceda
una nueva cldusula o apartado deberdn ser cubiertos con una raya o guién.

Historial

—Agosto 1, 1995.



Regla 23. Requisitos generales respecto al idioma en la redaccién

Los instrumentos publicos deberan ser redactados en espafiol, en inglés o en ambos idiomas.

Si el notario y las personas comparecientes conocieren otro idioma, ademas del espaiiol o el inglés,
debera entonces el notario redactar el instrumento en espafiol o inglés y podra también hacerlo en el
otro idioma.

Cuando una o mas de las personas comparecientes desconocieren el espaiiol y el inglés, y el notario
conociere el idioma de ésta, debera entonces el notario redactar el instrumento en espaiol o inglés.

En estos casos, el notario podrd también redactar el instrumento en el idioma que conozca la personal o
personas comparecientes, o utilizard los servicios del intérprete a que se refiere el parrafo siguiente.

Cuando el notario desconozca el idioma de una o mas de las personas comparecientes, y éstas a su vez
desconozcan el espanol y el inglés, debera entonces el notario redactar el instrumento en espanol o
inglés. En estos casos, el notario deberd hacer uso de una persona que haga las funciones de intérprete
y traductora. Esta persona comparecera como testigo instrumental en la autorizacion del instrumento
publico para hacer las traducciones verbales y por escrito que fueren necesarias, y declarara bajo su
responsabilidad la fidelidad de la traduccidon en el instrumento publico.

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 24. Traducciones verbales por el notario

Cuando algin compareciente en el instrumento publico solamente entendiera el espafiol y alguno o los
demads comparecientes solamente entendieran el inglés, el notario podra autorizar, a su discrecidon y con
el consentimiento expreso de los comparecientes, el instrumento en espafiol o en inglés solamente. El
notario hard constar en el instrumento tal consentimiento expreso, que les ha traducido verbalmente su
contenido al otro idioma y que, segln su mejor saber y entender, éste refleja fielmente la voluntad de
los comparecientes.

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 25. Requisitos generales de las escrituras matrices

Al expresar el sitio donde radica su notaria, bastara con que el notario exprese el municipio. El notario
expresara el nombre completo de las personas comparecientes. Este comprende los dos apellidos de
éstas. Podrad indicar, ademas, los otros nombres y apellidos por los que fueren conocidas. La
comparecencia con el uso de una letra o con un solo apellido serd considerado como que constituye el
nombre completo de la persona compareciente.

Cuando no fuere necesaria la comparecencia del cényuge de una persona otorgante, el Unico dato
requerido es el nombre completo de ésta.

Si la persona otorgante fuere una persona juridica, no serd necesario incluir el nombre del cényuge de
quien comparece en caracter representativo o como testigo.



Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 26. Elevacion de contrato privado a escritura publica

El notario podrd elevar a escritura publica un documento privado cuyo contenido es materia de
contrato.

En tal caso, el notario podra optar por redactar nuevamente el contrato privado, pero hara constar en la
escritura la existencia previa del documento privado.

Podrd optar, ademas, por unir el contrato privado a la escritura que autoriza sin redactarlo nuevamente.
En tal caso el notario relacionara el contrato privado, dara fe de haberlo leido, de haber aceptado su
redaccién, del nimero de folios de que consta éste, y de que su texto se incorpora como si estuviere
transcrito, de todo lo cual los comparecientes en su presencia lo ratifican y firman el original de la
escritura.

En ambos casos serd indispensable que comparezcan al acto todas las partes que intervinieron en el
documento privado o, en su defecto, sus herederos, representantes legales o voluntarios a prestar su
consentimiento.

El notario cumplird, ademds, con todas las formas y solemnidades que requiere la autorizacidon de una
escritura publica.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 27. Comparecencia

El notario dejard consignado en el instrumento publico la calidad en que intervienen las personas
comparecientes, bien fuere como otorgante, como requirente, como testigo, en capacidad
representativa o en cualquier otro concepto.

Historial
—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 28. Acreditacion de la capacidad representativa voluntaria de un compareciente

El caracter representativo de un compareciente deberd ser acreditado al notario mediante documento
fehaciente, en cualquier momento antes del otorgamiento, salvo que exista la conformidad expresa de
los demads comparecientes para que sea acreditado en momento posterior.

El notario, a su discrecién, copiara en la escritura el documento que le ha sido mostrado y que acredita
la capacidad representativa de un compareciente. Cuando fuere solicitado por alguno de los
comparecientes, el notario debera copiar tal documento en la escritura. En todo caso, sin embargo, el
notario consignara en la escritura el tipo de documento que se le ha presentado, asi como la fecha de tal
documento y el nombre del notario autorizante, de existirlo.



Cuando no fuere acreditada la capacidad representativa al momento de la autorizacién, el notario
deberd consignar expresamente en la escritura tal hecho y que los comparecientes han dado su
anuencia para que la escritura sea autorizada y para la presentacién en fecha posterior de la prueba
documental de tal capacidad. En tal caso el notario consignara en la escritura que hizo a todas las partes
la advertencia sobre la eficacia en suspenso de la escritura.

Historial
—Agosto 1, 1995; Febrero 23, 2000.

Regla 29. Conocimiento personal de los comparecientes

El notario tiene el deber primario de asegurarse de su conocimiento personal de los comparecientes. De
conocerlos, tiene el deber de dar fe expresamente de dicho conocimiento en el instrumento. A estos
efectos, basta el conocimiento que el notario deriva de su juicio critico a través de su relacidn y su
observacién de los comparecientes en etapas preliminares al otorgamiento.

De no conocer personalmente a los comparecientes, el notario asi lo harad constar y, entonces, utilizara
los medios supletorios de identificacion que establece la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA secs. 2001
et seq.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 30. Medios supletorios de identificacién

(A) El testigo de conocimiento tendrd como funcidn identificar a los comparecientes a quienes el notario
no conozca personalmente. El notario sera responsable de su conocimiento personal del testigo de
conocimiento.

(B) Podran ser testigos de conocimiento los parientes y empleados del notario autorizante y los
parientes de los comparecientes sin importar el grado de consanguinidad o de afinidad.

(C) Cualquier parte contratante que fuere conocida del notario puede ser testigo de conocimiento de la
otra parte contratante.

(D) Cuando el notario utilizare uno de los documentos de identidad que establece el Art. 17 de la Ley
Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2035(c) de este titulo para identificar a los comparecientes, bastara
con que denomine el documento sin necesidad de describirlo o relacionarlo.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 31. Testigos

Los testigos de conocimiento son aquellos indicados en los incisos (A), (B) y (C) de la Regla 30 de este
Reglamento.



El testigo instrumental es el que presencia el acto de lectura, de consentimiento, firma y autorizacién
del instrumento publico a requerimiento de las partes o del notario autorizante, o cuando alguno de los
otorgantes no sepa o no pueda leer o firmar.

El testigo instrumental podra ser simultaneamente, incluso en los testamentos, testigo de conocimiento.

El testigo de conocimiento sdlo podra ser, a la vez, testigo instrumental cuando no se encuentre dentro
de las prohibiciones que establece la segunda oracién del Art. 22 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4
LPRA sec. 2040.

Los testamentos estan regidos por lo establecido en la legislacién aplicable.
Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 32. De las incapacidades y los testigos

(a) Normas generales.—
(1) Las incapacidades, sobre las que trata esta regla, pueden ser temporales o permanentes.

(2) Para la determinacion de los requisitos de forma en el otorgamiento de un instrumento
publico la incapacidad mayor, de similar naturaleza, comprenderd las menores incluidas. Asi, la
ceguera comprenderad la incapacidad temporal de ver.

(3) La capacidad para firmar puede existir aun en ausencia de la capacidad para leer y escribir al
momento del otorgamiento.

(4) Toda persona que pueda firmar deberd hacerlo en la forma que habitualmente lo hace. En
tal caso no serd requerida la fijacidn de sus huellas digitales en el instrumento.

(5) El juicio del notario, en torno a las incapacidades aqui sefaladas, sera final.
(b) Requisitos para la comprension del contenido del instrumento.—

(1) El ciego.— En el caso del otorgante ciego, el instrumento debera ser leido dos (2) veces, en
alta voz, una por el notario y otra por el testigo que dicho otorgante designe, lo que hara
constar el notario en el instrumento.

(2) El sordo.— El sordo que no sabe o no puede leer deberd designar un testigo que a su ruego
lea el instrumento, lo que hard constar el notario en el mismo. El sordo que puede leer y el
sordomudo que puede escribir no necesitan designar testigos al momento del otorgamiento.

(3) El que no sabe o no puede leer.— En este caso sera seguido el procedimiento sefialado para
el otorgante ciego.

(c) Formalidades a observar en el otorgamiento.— Cuando la incapacidad resulte en que el otorgante
no puede firmar, el notario exigird que sean fijadas las huellas digitales de los dos (2) dedos pulgares de
la mano o a falta de pulgares, de cualesquiera otros dos, junto a la firma del testigo que a ruego de



aquel firme el instrumento, al igual que seran estampadas las iniciales del testigo y las huellas digitales
del otorgante al margen de todos los folios.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 33. Prohibicién en cuanto a testigos

Serd nulo el instrumento publico en que hubiere sido testigo instrumental algun pariente de las partes o
del notario, y los empleados de éste, en los grados que prohibe el Art. 22 de la Ley Notarial de Puerto
Rico, 4 LPRA sec. 2040.

El Art. 34 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2052(2) no aplica al testigo de conocimiento
conforme la Regla 30 de este Reglamento.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 34. Otorgamiento

Todos los que comparezcan en un instrumento publico firmardn al final de éste y ademas estamparan
sus iniciales en la forma en que acostumbran hacerlo, al margen de cada hoja del instrumento, que
rubricara y sellard el notario. No serd necesario que los comparecientes estampen sus iniciales en los
documentos anejados.

Si es utilizado el reverso, bastara con poner las iniciales de los comparecientes y el sello y rdbrica del
notario en el anverso, excepto cuando el reverso constituya el final o el cierre del instrumento publico.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 35. Unidad de acto

La unidad de acto es indispensable en el otorgamiento del instrumento publico en que comparezca un
testigo instrumental. En los casos en que fuere requerida la unidad de acto, el notario asi lo hara constar
en la escritura.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 36. Acto de comparecencia

Cuando el otorgamiento requiera la presencia de testigo de conocimiento que no sea a la vez
instrumental, no sera necesaria la unidad de acto. No obstante, debera coincidir la presencia ante el
notario, en el acto de la firma, del testigo de conocimiento y el compareciente que dicho testigo conoce
e identifica para el notario, quién asi lo hard constar en la escritura.

Historial

—Agosto 1, 1995.



Regla 37. Requisitos generales

Ademas de lo dispuesto en los Arts. 29, 30 y 31 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA secs. 2047,
2048 y 2049, respectivamente, en la autorizacién de actas el notario observara lo siguiente:

(a) Bastara relatar la solicitud que le ha sido hecha para acreditar su intervencién a
requerimiento de parte.

(b) Cuando la identidad del requirente o de la persona que comparece ante él fuere
indispensable por el contenido del acta, asi lo hara constar.

(c) El acta podra ser extendida en el momento del acto o posteriormente. Cuando el acta sea
redactada posteriormente, podra utilizar como referencia las notas tomadas sobre la gestién
realizada.

(d) Cuando el acta fuere extendida en el lugar donde ocurren los hechos, podra invitar a que la
suscriban los que en ello tengan interés, sin que fuere necesario que hubiere hecho mencién de
que éstos comparecen a firmar.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 38. Objeto

Sin que esta enumeracién implique limitacion, podran ser objeto de actas notariales los actos, hechos o
circunstancias siguientes:

(a) La acreditacion de:

(1) Hechos presenciados por el notario o percibidos por sus sentidos y que motivan su
autorizacion;

(2) la remision de documentos, que acredite su contenido y su fecha de envio;

(3) la notificacién o requerimiento que haga constar el nombre de la persona requirente
y de la persona destinataria, el contenido de la misiva y la forma en que la notificacion
fue efectuada;

(4) la existencia de documentos privados;
(5) el cese de intervencion en los asuntos no contenciosos.

(b) La referencia o relato de manifestaciones hechas en su presencia, a los Unicos fines de
acreditar dichas manifestaciones y no la veracidad del contenido de las mismas.

(c) El recibo en depdsito de objetos, valores y documentos para su custodia o como prenda de
sus contratos, a solicitud de parte o a opcién del notario. En dicha acta podrdn ser consignadas
las condiciones impuestas por el notario a la persona depositante para la constitucion y
disposicion del depdsito.

(d) Los poderes, testamentos y demds documentos otorgados fuera de Puerto Rico.



(e) Los expedientes judiciales referentes a la adveracidon de testamentos, en los casos que lo
requiera, la particion de herencia, asi como cualquier otro expediente en cumplimiento de
providencia judicial o a requerimiento de parte.

Historial

—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 39. Acta de subsanacidn; nota marginal; diligencia subsanatoria

(1) Acta de Subsanacidn.- Es el instrumento que redacta el notario, sin intervencién de las
partes otorgantes y sin perjuicio de una tercera persona, para corregir los defectos u omisiones
de los que adolezca un instrumento publico previo. El notario hard constar en el acta que la
subsanaciéon obedece a datos o a hechos que presencié o que de otro modo le constan
personalmente y que no afectan el negocio juridico.

Excepto en los testamentos, pueden ser objeto de acta de subsanacion, a manera de ejemplo,
asuntos tales como:

(a) El nombre o los nombres y apellido o apellidos por los cuales fueren también
conocidas cualesquiera de las personas comparecientes o sus conyuges, asi como sus
circunstancias personales.

(b) La omision o incorreccion en la descripcién de una propiedad cuando la correccidn
fuere para conformar lo informado en el instrumento a cualquier informacién que surja
del Registro de la Propiedad o en documento fehaciente, y que no fuere incompatible
con lo convenido por las partes contratantes.

(c) El resultado incorrecto de un cdmputo aritmético, siempre que los fundamentos
utilizados en el cdmputo hayan sido consignados o fueren determinables del propio
instrumento o del Registro de la Propiedad, y permanezcan inalterados a pesar de la
correccion.

(d) Hechos tales como la existencia o inexistencia de una edificacién, el cotejo de
documentos, la existencia y detalles de planos, fotografias y otros documentos y las
fechas y entrega de documentos o valores.

(e) La falta de expresidon notarial sobre la identidad o la capacidad de las personas
otorgantes.

(f) La falta de expresidon en los casos de cancelacidon o de liberacién de que tuvo a su
vista el original del pagaré o de que fue puesta la correspondiente nota de cancelacion.

(g) La falta de expresion de que fueron hechas las advertencias y reservas legales.

(h) La falta de expresién en cuanto a la forma en que fue realizada la lectura del
instrumento publico.

(i) La correccion de errores, omisiones o defectos de forma en las actas de notoriedad y
en el acta notarial de cese del trdmite autorizadas al amparo de la Ley de Asuntos No
Contenciosos Ante Notario.



(2) Subsanacién en documentos notariales.—

(a) Los documentos notariales inter vivos podran quedar subsanados por el notario
autorizante mediante acta de subsanacidon o por medio de diligencia subsanatoria, en
aquellos casos en que la subsanacidon no modifique, cambie o supla la voluntad de una o
todas las personas comparecientes ni altere la esencia del instrumento subsanado.

El notario podrd subsanar errores, defectos de forma y omisiones, tales como la falta de
expresion en el documento de sus juicios de identidad o de capacidad de las personas
comparecientes; la falta de expresion en el documento de otros aspectos de su propia
actividad en la autorizaciéon de sus instrumentos, y datos o hechos que presencidé o que
de otro modo le constan personalmente y que no afectan el negocio juridico. Sélo el
notario autorizante podrd subsanar la falta de expresidn en el documento de sus juicios
de identidad o de capacidad o de otros aspectos de su propia actividad en la
autorizaciéon. En este ultimo caso, cuando el notario autorizante esté suspendido, éste
comparecerd ante otro notario, quien hard la subsanacién y le expresard a éste la forma
de identificacién o sobre la capacidad de los otorgantes en el documento que autorizé.

La subsanacién podra hacerse por diligencia en el propio instrumento matriz después de
las firmas de las personas comparecientes y del notario o al dorso de dicho folio.
También podra hacerse por medio de un acta de subsanacidén y una nota marginal de
contrarreferencia en el documento subsanado. Tanto en la diligencia subsanatoria como
en el acta de subsanacidn, se hara constar el error, la omision, o el defecto de forma, su
causa y la declaracién que lo subsana, segun dispuesto en el Art. 29 de la Ley Notarial de
Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2047.

(b) En los casos de errores, omisiones o defectos de forma en las actas de notoriedad y
en las actas notariales de cese del tramite autorizadas al amparo de la Ley de Asuntos
No Contenciosos Ante Notario, éstos seran subsanados a instancia de la persona
requirente, de otra persona con interés legitimo o del propio notario. Esto se efectuara
en el propio instrumento matriz después de las firmas, mediante diligencia
subsanatoria. También podrd hacerse por medio de acta de subsanacion, con una nota
marginal de contrarreferencia en el instrumento subsanado. Tanto en la diligencia
subsanatoria como en el acta de subsanacion, se hara constar el error, la omisién o el
defecto de forma, su causa y la declaraciéon que lo subsana, segun dispuesto en el Art.
29 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2047.

Las actas de subsanacién de actas de notoriedad y de cese del tramite formaran parte
del protocolo de instrumentos publicos del notario.

Cuando en los casos de actas de notoriedad, el error sea imposible de subsanacion en la
forma prevista en este inciso, por ser un error u omisién sustancial directamente
relacionado con el asunto bajo tramite que requiera la comparecencia de la persona
requirente o de otra persona con interés legitimo, sera necesario para su correccién
cumplir con las disposiciones de la Parte IX de este Reglamento o una resolucién judicial.



(c) Todas las notas marginales de contrarreferencia efectuadas en los documentos
matrices contendran el hecho de la correccidn e indicardn el acta notarial en la que se
hayan efectuado. Todas las diligencias y notas marginales se haran bajo la firma y sello
del notario.

(d) El notario podra corregir por diligencia en la escritura matriz o por medio de acta
notarial la falta de iniciales de las partes otorgantes o testigos de conocimiento en uno o
mas de los folios de un instrumento publico otorgado previamente. La autorizacion del
acta exige la comparecencia solamente de las personas cuyas iniciales no fueron
incluidas en el instrumento publico matriz.

Si la correccidn fuera por acta notarial, el notario indicara al margen de los folios del
instrumento publico matriz, bajo su fe, firma, signo y sello notarial, la autorizacién del
acta. Esta nota al margen indicard, ademas, el nimero de orden y nombre del
instrumento publico matriz y el dia, mes, afio y lugar en que fue otorgado.

En caso de que el notario no sea quien autorizé el documento previo, debera notificar el
hecho subsanado al notario autorizante o, en su caso, al Archivo Notarial.

(3) Notificacion a la Oficina de Inspeccion de Notarias.— Ademas de las notificaciones a la
Oficina de Inspeccidon de Notarias sobre la autorizacién de escrituras de poderes, testamentos y
asuntos no contenciosos ante notario, los notarios notificaran a partir de su autorizacién las
actas de subsanacién y las diligencias relacionadas con los referidos instrumentos, dentro de los
proximos tres (3) dias laborables, sin contar sabados y domingos ni los dias feriados decretados
por ley, bajo su fe notarial en el formulario dispuesto por la Oficina y, ademas, remitiran copia
del documento objeto de esta notificacidn.

Historial
—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012; Marzo 25,2021.

Regla 40. Acta de protocolizacion

En el acta de protocolizacién el notario hara constar la entrega del documento por el requirente, e
identificard adecuadamente el mismo. En caso de que el documento contenga firmas, y éstas o alguna
de ellas no aparezcan en original, asi lo hara constar.

Cuando la protocolizacién obedezca a providencia judicial, deberd ser incorporada esta asi como
cualquier otro documento que la misma requiera.

Cada uno de los folios del acta y del documento protocolizado deberd tener el sello y ribrica del notario
autorizante.

Al protocolizar el documento o expediente es indispensable unirlo al acta, siendo potestativo del notario
transcribirlo.

Historial

—Agosto 1, 1995.



Regla 41. Requisitos para la protocolizacién de documentos otorgados fuera de Puerto Rico

Los documentos notariales otorgados fuera de Puerto Rico deberdn ser protocolizados para que tengan
eficacia de instrumento publico en esta jurisdiccion. Tales documentos deberan estar legitimados por
notario o funcionario autorizado para desempefiar esta tarea en la jurisdiccion de origen como
condicién para ser protocolizados en Puerto Rico.

(A) Documentos que deberan ser legalizados.— Los documentos legitimados por notario o
funcionario autorizado distinto a aquellos de que trata el inciso (B) de esta regla deberan ser
legalizados en conformidad con los requisitos siguientes:

(1) Si provienen de los estados, territorios y posesiones de Estados Unidos de América, sera
necesario corroborar la autoridad del funcionario o notario publico (notary public) que legitimo
las firmas de las personas comparecientes que aparecen estampadas en el documento. A esos
fines, el notario que autorizard el acta de protocolizacién debera presentar evidencia de la
autoridad del funcionario o notario publico (notary public) ante quien fueron otorgados.
Constituira evidencia suficiente para propdsitos de este inciso, la certificacion expedida por
autoridad competente con facultad para realizar la legalizacién, de la cual surja que el
funcionario o notario publico (notary public) esta autorizado para actuar como tal. También sera
valido cualquier otro documento fidedigno procedente de un medio informativo reconocido por
la fiabilidad de sus datos para confirmar la autoridad del funcionario o notario publico (notary
public) en el estado, territorio o posesién de Estados Unidos o a nivel nacional;

(2) si los documentos provienen de paises acogidos al Tratado Internacional de La Haya de 5 de
octubre de 1961, la legalizacion sera la apostille que dicho tratado dispone, y

(3) si los documentos provienen de paises no acogidos al Tratado Internacional de La Haya
deberan estar legalizados por la autoridad consular correspondiente de Estados Unidos de
América. Cuando el pais no tenga relaciones diplomaticas con Estados Unidos de América, el
documento puede ser legalizado por el funcionario que por autoridad de Estados Unidos de
América haya sido designado para tales propdsitos.

(B) Documentos que no requieren legalizacion.— No requieren legalizacién los documentos otorgados
ante funcionarios de Estados Unidos de América investidos de autoridad notarial como cdnsules,
funcionarios militares y otros.

Historial
—Agosto 1, 1995; Diciembre 14, 2020.

Regla 42. Protocolizacion de documento privado cuyo contenido fuere materia de contrato

Un documento privado cuyo contenido fuere materia de contrato podra ser protocolizado mediante
acta cuando alguno de los contratantes desee evitar su extravio y dar certeza a su fecha. En tal caso el
notario hara constar que la protocolizacidn no tiene los efectos de la escritura publica.

Tal acta sera considerada como documento sin cuantia.
Historial

—Agosto 1, 1995.



Regla 43. Otros documentos

También pueden ser protocolizados mediante acta, al efecto de asegurar su existencia e identidad, los
documentos publicos de todas clases, los impresos, los planos, los fotograbados, las fotografias o
cualesquiera graficos cuya medida y naturaleza lo permitan.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 44. Acta sin previa notificacién

El notario podra extender acta notarial en sitios abiertos al publico o lugares publicos, o por orden
judicial, sin necesidad de notificacién o autorizacién alguna previa o posterior al acto.

Esta facultad no opera como eximente de responsabilidad ética, civil o criminal en la que, atendida su
actuacién, pueda incurrir el notario conforme la legislacion vigente.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 45. Anulabilidad de instrumentos publicos

Ademads de los casos expresados en la ley, serdn anulables, sin afectar el negocio juridico, los
instrumentos en que falten:

(A) Las iniciales de uno o mas de los comparecientes o las huellas de algun otorgante, en caso de
ser necesarias, al margen de uno o mas folios, excepto en los casos en que se hubiere salvado la
omisidn segun se dispone en la Regla 39,0

(B) las estampillas correspondientes.
Historial

—Agosto 1, 1995; Marzo 25,2021.

PARTE IV. DE LAS COPIAS DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS

Regla 46. Personas autorizadas a expedir copia certificada y simple

Estdn autorizados para expedir copia certificada y simple de un instrumento publico el notario ante
quien fue otorgado el documento, el notario sustituto, los Archiveros Generales de Distrito y el Director
de la Oficina de Inspeccién de Notarias.

No obstante lo dispuesto en el Art. 46 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2068, el notario
podra incluir una nota bajo su firma y sello, al final del instrumento a los efectos de identificar que la
copia emitida es simple.

Historial

—Agosto 1, 1995.



Regla 47. Personas con derecho a copia

Ademas de las personas otorgantes y las personas requirentes, pueden solicitar y obtener copia de un
documento matriz en un protocolo bajo la custodia de un notario, entre otros:

(a) El causahabiente de cualquiera de las personas otorgantes o las personas requirentes en la
materia del contrato:

(1) El heredero o el legatario de las partes,
(2) el donatario,
(3) el cesionario.

(b) El representante de cualquiera de las personas otorgantes o las personas requirentes al
momento de solicitar la copia:

(1) El abogado,

(2) el mandatario o el apoderado,

(3) el tutor de un incapaz o de un menor,

(4) el albacea o el contador-partidor,

(5) el padre o la madre con patria potestad sobre un menor,
(6) el oficial autorizado de cualquier entidad.

(c) La persona a cuyo favor resulte del documento matriz algin derecho, o por acto distinto a
éste, en relacion con la materia del contrato:

(1) El comunero,

(2) el acreedor hipotecario,

(3) el arrendatario,

(4) el usufructuario,

(5) la persona que disfrute del derecho de uso y habitacién,
(6) el censualista,

(7) el titular del derecho de servidumbre,

(8) el fiduciario y el fideicomisario,

(9) la persona que invoque tener derecho de retracto,

(10) el conyuge no otorgante.

(d) Cualquier persona que, a juicio del notario, acredite tener interés legitimo en el documento
para el ejercicio de un derecho, facultad o accién, o para acreditar la celebracién del acto
contenido en el instrumento.



(e) El Registrador de la Propiedad.— Denegada la expedicién de la copia por el notario, la
persona solicitante acudird al procedimiento que establece el Art. 44 de la Ley Notarial de
Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2066 . De no cumplir el notario con la decisidn del Director de la Oficina
de Inspeccion de Notarias, la persona interesada podra acudir al Tribunal Supremo.

Historial
—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 48. Reconocimiento de hijos

En caso de reconocimiento de hijos, el que tiene interés en la filiacidon tiene derecho a obtener copia
parcial certificada, en vida del testador, de la cldusula del testamento donde es reconocido.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 49. Certificacién de copia

(A) La certificacion de una copia sera efectuada al final o a continuacién del instrumento En el
caso de que hayan sido incorporados documentos al instrumento, la certificacidn los incluird y
ésta sera efectuada al final o a continuacién de éstos.

Si la certificacién no apareciera al final o al dorso del ultimo folio del instrumento o de los
documentos incorporados a éste y constara en pagina separada, deberd incluir el nimero y la
fecha del instrumento publico, lo que podra expresarse en guarismos.

(B) La certificacidon expresard el numero de folios del instrumento, incluso de los folios de los
documentos que le hayan sido incorporados. Sera suficiente con indicar en guarismo los folios
gue éste contiene sin considerar el reverso, aunque esté escrito y numerado.

(C) La certificacidon de una copia expresara que en el original aparecen:

(1) Las firmas e iniciales de las personas comparecientes.

(2) La firma, la rubrica, el signo y el sello del notario.
(3) La cancelacidn de las estampillas de rentas internas y del impuesto notarial.

(D) La certificacion indicard, ademas:
(1) El nimero de folios que comprende.
(2) La certificacion de concordancia total o parcial con el original. En caso de

certificacidn parcial, el notario hara constar que en lo omitido no hay nada que restrinja,

modifique o condicione lo insertado.



(3) El nimero que en el orden de secuencia le corresponda segun la cantidad de copias

expedidas.
(4) El lugar y la fecha de su expedicidn.
(5) El nombre de la persona a favor de quienes expedida la copia.

(6) Que los documentos incorporados son copia fiel y exacta de los originales unidos a la
matriz.
(E) Todos los folios de la copia certificada, incluso los incorporados, llevaran el sello y la rubrica

del notario. Si el reverso estuviere escrito, bastara con que el notario rubrique y selle el anverso,
excepto cuando el reverso constituya el final o el cierre del instrumento publico.

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25,2021.

Regla 50. Expedicion de copia certificada parcial

El notario podra negarse a expedir copia certificada parcial cuando, a su juicio, la misma no cumpla con
los requisitos dispuestos en el Art. 40 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2062.

En la certificacion parcial seran cancelados los derechos de rentas internas, segun el arancel
correspondiente, utilizando para el computo Unicamente la cantidad que concierne a lo certificado.
Cuando lo certificado no tuviere cuantia, los derechos de rentas internas a ser cancelados estardn
regidos por el arancel correspondiente a los instrumentos sin cuantia.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 51. Nota de saca

La nota de saca o nota de expedicion de copia debera ser puesta al margen de los folios de la matriz y de
agotar éste, al pie de las mismas o en el reverso. La nota de saca podra ser hecha a maquina, por sello
preimpreso, manuscrita o impresa, o en cualquier otra forma legible, pero siempre estara firmada por el
notario.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 52. Costo de reproduccion de copias

El notario podra cobrar los costos, gastos y desembolsos razonables y prudentes incurridos en la
busqueda y reproduccidn de copias.

Historial

—Agosto 1, 1995.



PARTE V. DE LA CONSERVACION DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS
Regla 53. El Protocolo

El Protocolo es la coleccidon ordenada por secuencia numeérica y fecha concordante de los instrumentos
publicos matrices autorizados por un notario durante un afo natural, incluso los documentos que le
fueron incorporados inmediatamente después del mismo.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 54. Notas de apertura y cierre del Protocolo

La nota de apertura relacionada en el Art. 50 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2074, sera
hecha en la primera cara del primer instrumento.

La nota de cierre se colocara inmediatamente después del texto del ultimo folio del ultimo instrumento
o en su dorso o, de no haber espacio, en un folio aparte.

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 55. Numeracidn de folios del Protocolo

Cada folio del Protocolo serd numerado en guarismo en forma sucesiva y continua en la parte superior
derecha y le serd asignado nimero Unicamente al anverso de la hoja, aunque el reverso también esté
escrito.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 56. Numeracidn de folios de cada instrumento

Cada folio del instrumento, incluso los documentos que le fueren incorporados o anejados, llevara en
lugar visible en la parte inferior, el nimero que le corresponda segun los folios que contenga.

No serd necesario numerar el reverso aunque esté escrito.
Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 57. Tomos; cantidad de folios

Al finalizar el tercer mes de cada afio debera quedar encuadernado el Protocolo del afio anterior con su
correspondiente indice de contenido para cada tomo. Cada tomo podra contener hasta un maximo de
quinientos (500) folios. No esta permitido el fraccionamiento de un instrumento, salvo con la
autorizacion escrita del Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias.

Historial

—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.



Regla 58. Traslado del Protocolo

El notario, antes de trasladar fisicamente los Protocolos de la oficina o del lugar donde los tenga bajo su
custodia, debera obtener la debida autorizacion del Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias o
una orden judicial para removerlos.

La solicitud para el traslado de los Protocolos y la notificacidon de traslado por emergencia se haran por
escrito y seran presentadas personalmente, por correo certificado con acuse o mediante el uso de
medios y formatos electrénicos, en conformidad con las instrucciones que emita la Oficina de Inspeccién
de Notarias.

En caso de una emergencia, que ponga en peligro la integridad del Protocolo y Registro de Testimonios,
el notario deberd trasladarlos a sitio seguro y protegido sin la autorizacidn previa del Director de la
Oficina de Inspeccion de Notarias. En tal caso, debera notificar inmediatamente al Director de la Oficina
de Inspeccion de Notarias y explicar la emergencia que a su juicio justificd tal actuacién y la direccién a
la cual fueron trasladados.

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 58A. Reconstruccion de Protocolos y Registro de Testimonios

La reconstruccion de protocolos destruidos, deteriorados o desaparecidos total o parcialmente se
ajustard a las siguientes reglas:

(1) En caso de destruirse o desaparecer en todo o en parte un protocolo o registro de
testimonio, el notario inmediatamente dara cuenta por escrito al Juez Presidente del Tribunal
Supremo con copia a la Oficina de Inspeccidon de Notarias y levantard un Acta Notarial para
informar la gravedad de los dafios y las causas de los mismos.

(2) El Juez Presidente, a través de la Oficina del (de la) Director(a) de Inspeccién de Notarias,
ordenarad la reconstruccién de los protocolos destruidos o perdidos a expensas del notario, ex-
notario o su respectiva fianza notarial.

(3) El notario procurara diligentemente reponer en lo posible lo inutilizado, destruido o perdido.

(4) Citara a las partes interesadas en cada documento para investigar si poseen copias
certificadas, copias simples o cualquier otro documento que se relacione con los mismos.
Investigard en los Registros de la Propiedad, oficinas de otros notarios o cualquier otro lugar que
estime pertinente.

(5) Con las copias y cualquier otro documento obtenido redactara un documento en sustitucidn
del original destruido o perdido, siempre y cuando los comparecientes del mismo firmen dicho
documento. Disponiéndose, que aquellos notarios que tengan en su oficina los medios
modernos para digitalizar las escrituras una vez autorizadas, podran reproducir las escrituras
extraviadas del archivo original y convertirlas en original obteniendo las firmas e iniciales de los
otorgantes y la firma, sello, signo y rubrica del notario.



(6) De no ser posible la obtencién de las firmas de los otorgantes, se utilizaran en sustitucion del
original destruido, las copias certificadas o la reproduccidn en papel de la escritura digitalizada
debidamente legalizada por el (la) Director(a) de la Oficina de Inspeccién de Notarias. Dicha
legalizacion se realizara cotejando el signo, firma y ribrica del notario, utilizando para ello otros
protocolos del mismo. El (la) Director(a) extenderd una certificacién al dorso de la copia
certificada del documento, expresando que se hace para los efectos de protocolizaciéon en
sustitucion del original.

(7) Agotados todos los medios para la reconstrucciéon total de los protocolos, el notario
procederd entonces a la entrega del expediente al (a la) Director(a) de la Oficina de Inspeccion
de Notarias para su examen final y recomendaciones al Tribunal Supremo. Si las gestiones para
reconstruir hubieren resultado infructuosas, procederd el notario a desglosar en un Acta
Notarial todas las gestiones realizadas, acompafiada de documentos fehacientes, y que a pesar
de éstas no ha sido posible la reconstruccién. El Juez Presidente del Tribunal Supremo, por
conducto de la Oficina de Inspeccién de Notarias, autorizara al notario a proceder conforme a lo
dispuesto en el inciso (9).

(8) De aprobar el Tribunal Supremo el expediente y ordenar su encuadernacion, procedera el
notario a encuadernar los documentos que han de sustituir a los originales destruidos y los
demas documentos del expediente.

(9) De faltar algin documento publico de numeracidn intermedia se colocara en sustitucion de
los que falten una hoja en la que se hara constar que los nimeros intermedios desaparecieron o
se inutilizaron. La hoja se colocard en el lugar correspondiente al nimero o nimeros inutilizados
y podrd emplearse una sola hoja para varios nimeros o instrumentos de numeracién sucesiva.

(10) En cuanto a los derechos arancelarios, se establece que si el protocolo destruido o
desaparecido no habia sido aprobado, vendra obligado el notario a cancelar en el documento
que sustituyd al original las estampillas establecidas por ley, a sus expensas, conforme a lo
dispuesto en el Art. 48 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2072 de este titulo. En el
supuesto de protocolos previamente aprobados, se limitard el notario a seguir el inciso (7)
anterior. El Tribunal Supremo mediante resolucién determinard a su discrecidn si exime o no al
notario de cancelar las estampillas establecidas por ley.

(11) Estas normas son igualmente aplicables a la reconstruccién de Registros de Testimonios en
todo lo que no sea ldgicamente inaplicable.

(12) Igual procedimiento deberan seguir los Archiveros Notariales cuando resulten destruidos,
deteriorados o desaparecidos en todo o en parte protocolos que estén bajo su custodia.

—Adicionada en Marzo 12, 1999.



PARTE VI. REGISTRO DE PODERES Y DE TESTAMENTOS
Regla 59. Registros de poderes y de testamentos

(a) Registro de Poderes.— El Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias llevard un Registro de
Poderes organizado en orden cronoldgico en el que hara constar toda la informacién que le es requerida
a los notarios incluir en la notificacidn correspondiente.

Este registro contendra la informacidn relativa a la autorizacién de instrumentos publicos cuyo
objeto fuere la protocolizaciéon, constitucion, modificacién, ampliacidn, sustitucién, revocacion,
renuncia o renovacién de poder y la ratificacion de comparecencia o actuacidon de mandatario o
apoderado.

(b) Registro de Testamentos.— El Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias llevara un Registro de
Testamentos organizado en orden cronolégico en el que hard constar toda la informacion que le es
requerida a los notarios incluir en la notificacidon correspondiente.

Este registro contendra la informacidn relativa a la autorizacién de instrumentos publicos cuyo
objeto fuere el otorgamiento de testamento o la modificacidn, revocacién o ampliacion vy
protocolizacion de los mismos.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 60. Presentacion de la notificacion

La notificacién exigida a los notarios de remitir al Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias
relacionada con la autorizacién de instrumentos sobre poderes y testamentos, serd preparada en
original y copia, y entregada personalmente o por correo certificado con acuse de recibo, o por los
medios electrénicos que se autoricen. En el caso de que la notificacidn fuere efectuada personalmente,
el presentante podra incluir copia adicional de la notificacion para que se le acuse recibo de su
presentacion.

Una vez recibida y hecha la anotacion de su contenido en el Registro de Poderes o en el Registro de
Testamentos, segun corresponda, el Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias archivara el original
y devolvera al notario una copia en la que hara constar la fecha en que fue recibida dicha notificacion y
los datos de su inscripcion en el Registro pertinente.

Si el Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias observare que en la notificacion presentada
hubiere sido omitido algin dato, requerird del notario que provea la informaciéon omitida, a lo cual éste
dard cumplimiento mediante notificacién complementaria dentro del término de tres (3) dias laborables
a partir del requerimiento de la Oficina de Inspeccion de Notarias.

En el computo de los plazos dispuestos para dar cumplimiento a los requisitos de notificacidon no seran
contados sabados, domingos, dias feriados ni aquellos en que por disposicién de autoridad competente
esté cerrada la Oficina de Inspeccién de Notarias.

Historial

—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.



Regla 61. Notificacidn sobre otorgamiento de poderes

(a) La notificacion al Registro de Poderes dispuesta en el Art. 76 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA
sec. 2126 contendra la siguiente informacién, segun surja del instrumento, bajo la fe, firma y sello del
notario:

(1) Nimero y titulo del instrumento,

(2) nombre y apellido o apellidos del poderdante y sus circunstancias personales,

(3) nombre y apellido o apellidos del apoderado y sus circunstancias personales,

(4) aquellos nombres por los cuales el poderdante y el apoderado fueren también conocidos.

(b) En los casos de ampliacién, modificacidn, revocacion, sustitucién, renovacidn y renuncia de poder, la
notificacién deberd contener, ademas, la siguiente informacidn sobre la escritura afectada:

(1) Su numero y fecha,
(2) nombre del notario autorizante.

(c) En caso de ratificacion de la comparecencia representativa debera ser consignada, ademas de la
informacién anterior aplicable, el nimero y fecha del instrumento afectado y el nombre del notario ante
quien fue otorgado.

(d) Cuando la notificacién trate sobre la protocolizacién de un poder, ésta debera incluir, ademas,
cuando sea aplicable, la informacion siguiente:

(1) Fecha y lugar de su otorgamiento,
(2) nombre del funcionario o notario que legitimé la firma en el documento,

(3) descripcion de la certificacion emitida por autoridad competente o del documento fidedigno
gue acredita la autoridad del funcionario o notario que intervino, en conformidad con la Regla
41 de este Reglamento.

Historial
—Agosto 1, 1995; Diciembre 14, 2020.

Regla 62. Notificacidn sobre otorgamiento de testamento

(a) La notificacion al Registro de Testamentos dispuesta en el Art. 73 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4
LPRA sec. 2123 de este titulo contendra la siguiente informacidn bajo la fe, firmay sello del notario:

(1) Nimero y titulo del instrumento,

(2) fecha y hora del otorgamiento,

(3) lugar del otorgamiento,

(4) nombre y apellido o apellidos y circunstancias personales del testador,

(5) nombre y apellido o apellidos y circunstancias personales de los testigos.



(6) De surgir del instrumento:
(a) Otros nombres y apellidos por los que es conocido el testador,

(b) nombre del padre y de la madre del testador, de haber sido expresado en el
instrumento.

(b) En los casos de revocacion, modificacién o ampliacion de testamento, la notificacion debera
contener, ademds, la siguiente informacion sobre la escritura afectada:

(1) Su numero y fecha,
(2) nombre del notario autorizante.

(c) Cuando la notificacién trate sobre la protocolizaciéon de un testamento otorgado fuera de Puerto Rico
deberd incluir, ademads, cuando sea aplicable, la informacion siguiente:

(1) Fecha y lugar de su otorgamiento,
(2) nombre del funcionario o notario que legitimé la firma en el documento,

(3) descripcidn de la certificacion emitida por autoridad competente o del documento fidedigno
gue acredita la autoridad del funcionario o notario que intervino, en conformidad con la Regla
41 de este Reglamento.

(d) Cuando la notificacién trate sobre la protocolizacion de testamento oldgrafo o cerrado debera
incluir, ademas:

(1) El nombre y apellido o apellidos, asi como las circunstancias personales del compareciente
en el acta de protocolizacién,

(2) el nUmero vy la sala del tribunal que atendié el caso,

(3) la fecha de la resolucion que ordena la protocolizacidn,

(4) el nombre del juez que firmé la resolucion que ordena la protocolizacion.
Historial
—Agosto 1, 1995; Diciembre 14, 2020.

Regla 63. Notificacion tardia sobre testamentos, poderes y actas de asuntos no contenciosos ante
notario

(a) En caso de que el notario no haya remitido la correspondiente notificacién sobre la autorizacidn de
testamento, poder, su intervencion inicial en un asunto no contencioso ante notario o un acta de
notoriedad o un acta de cese sobre uno de estos asuntos dentro del plazo dispuesto por ley, debera
hacerlo a la brevedad posible y acompafiar con la notificacién, bajo su fe, firma y sello de notario, una
exposiciéon detallada de los hechos y circunstancias que dieron lugar a la notificacidn tardia y expresara:

(1) Si la tardanza ha causado dafio a persona alguna.

(2) Si ha sido causa de pleito o controversia.



(3) Si la tardanza fue debida a actos de terceras personas, deberd acompafiar junto con su
exposicién de los hechos:

(A) Declaraciones juradas y otros documentos pertinentes que acrediten tales actos,

(B) cualquier otra evidencia que el notario interese someter como justificacion de la
tardanza.

(b) El Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias podra requerir en todo caso que el notario remita
cualquier otra informacidn que estime conveniente.

El Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias podra aceptar la explicacion ofrecida y
apercibir al notario respecto al estricto cumplimiento de sus obligaciones como tal en el futuro.
En los casos que lo estime apropiado, podrd presentar un informe al Tribunal Supremo de
Puerto Rico.

Historial

—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

PARTE VI. REGISTRO DE PODERES Y DE TESTAMENTOS

Regla 64. Legislacion aplicable

Las reglas de esta parte recogen y armonizan los conceptos contenidos en los Arts. 1, 2, 3, 4y 5 de la Ley
de 12 de marzo de 1903, 4 LPRA secs. 881 a 885 ; las Secs. 1, 3, 4, 6, 6A y 8 de la Ley de 12 de marzo de
1908, seglin enmendada, 4 LPRA secs. 887, 889nt, 890, 892, 892a y 894, respectivamente [Las secs. 1y 3
fueron derogadas por la Ley 156-1995] y los Arts. 56 a 60 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA 2091
a 2095.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 65. Testimonio; concepto

El testimonio o declaracidn de autenticidad es la actuacién y documento notarial que no va al Protocolo,
en el que el notario expresa, bajo su fe notarial, sello y firma, sobre la veracidad de un hecho ocurrido
ante él o que le conste.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 66. Tipos de testimonio

El notario podrd autorizar los tipos de testimonio siguientes:

(a) De legitimacidn de firma ante el notario,



(b) de que un documento es copia fiel y exacta de otro que no obre en su Protocolo,
(c) de que un documento es traduccion fiel y exacta de otro que no obre en su Protocolo,
(d) de la identidad de cualquier objeto o cosa.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 67. Testimonio de legitimacion de firma

El testimonio de legitimacion de firma es el testimonio que acredita el hecho de que, en determinada
fecha, una firma ha sido puesta en presencia del notario y por quien evidentemente es quien dice ser.

La legitimacién de firma podra o no comprender el juramento o afirmacion.

El notario hard constar tanto en el testimonio, como en el Registro, su conocimiento personal del
firmante o en su defecto la utilizacién de los medios supletorios que provee el Art. 17 de la Ley Notarial
de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2035. Cuando el firmante no sepa o no pueda leer o firmar, regira lo
dispuesto en los Arts. 21 y 25 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA secs. 2039 y 2043,
respectivamente y la Regla 32 de este Reglamento.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 68. Prohibicion (*sec. 3453 del Titulo 31)

En ningln caso podra el notario legitimar las firmas en documentos privados que traten de los contratos
contenidos en los incisos (1) al (6) del Art. 1232 del Cédigo Civil 1930, 31 LPRA sec. 3453. *[Cédigo Civil
2020 tiene disposiciones similares en el Art. 1245, 31 LPRA sec. 9792.]

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 69. Testimonio de traduccion de documentos

El notario podra dar testimonio de la fidelidad de la traduccién de un documento solamente respecto a
idiomas que le son conocidos.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 70. Testimonio de fidelidad de copia

El notario podra certificar al pie, al dorso o a continuacién de cualquier fotocopia o documento que no
fuere de los del Protocolo a su cargo que tal fotocopia o documento, segun fuere el caso, es copia fiel y
exacta de aquel que tenga ante su presencia.



El notario describird adecuadamente el documento que tiene ante si y hard constar, tanto en el
testimonio como en el Registro, si es original, copia certificada, copia y quién se lo presenta. El notario
sellard y rubricara cada folio de la copia.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 71. Testimonio de identidad de objeto o cosa

El notario podrd dar testimonio al pie o al dorso de fotografias, o en otras reproducciones graficas, que
éstas corresponden a objetos o cosas identificadas por el propio notario.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 72. Registro de Testimonios

El notario anotara todos los testimonios en el Registro de Testimonios, anteriormente conocido como
Registro de Afidavit.

El notario cancelara en el Registro de Testimonios la estampilla de la Sociedad para Asistencia Legal con
relacién a cada testimonio autorizado, excepto aquellos casos exentos por ley.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 73. Nulidad de testimonios

La nulidad de que trata el texto del Art. 60 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2095 no es la
radical o absoluta, sino la anulabilidad que subsistird hasta que fuere demostrado fehacientemente que
el defecto ha sido subsanado por el notario.

Historial

—Agosto 1, 1995.

PARTE VIII. DE LA INSPECCION DE NOTARIAS Y EXAMEN DE LOS PROTOCOLOS
Regla 74. Designacion como archivero

El Juez Presidente del Tribunal Supremo de Puerto Rico podra designar a un Inspector de Protocolos
para que actle como archivero de algun distrito notarial cuando lo crea necesario.

El Director o Inspector que se desempefie como archivero cobrara los honorarios conforme lo dispone el
segundo parrafo del Art. 67 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2107.

Historial

—Agosto 1, 1995.



Regla 75. Investigadores historicos

Los archiveros de los distritos notariales podran permitir a los identificados como investigadores
historicos bona fide hacer investigaciones en los protocolos notariales que tengan mas de sesenta (60)
anos de existencia y que estén bajo su custodia pendientes de transferir al Archivo General de Puerto

Rico.

Historial

—Agosto 1, 1995.

Regla 76. Instrucciones generales a los notarios y las notarias

La Oficina de Inspeccién de Notarias podra emitir instrucciones generales a los notarios y las notarias,
gue sean de su competencia, las cuales serviran de guia y orientacion en relacién con la funcién notarial.
Las instrucciones estardn subordinadas a las leyes, los reglamentos y la jurisprudencia aplicables. En
ningun caso las instrucciones serviran de fundamento para un sefialamiento de falta de un inspector.

Las instrucciones generales serdn difundidas oportunamente a los notarios y las notarias.

El Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias deberd tener disponible para inspeccién de los
notarios, y el publico en general, un compendio actualizado de tales instrucciones generales.

Historial

—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 77. Procedimiento ordinario de inspeccion de protocolos y registros

La Oficina de Inspeccién de Notarias establecera los mecanismos necesarios para la inspeccién de
protocolos y registros de los notarios y las notarias conforme a las normas siguientes:

(a) En la inspeccidn de protocolos y registros, la Oficina de Inspeccién de Notarias dara prioridad
en lo posible a los notarios que tengan pendiente de inspeccidn el mayor nimero de protocolos
y registros.

(b) El Inspector de Protocolos informara al notario, por los medios y con anticipacién razonable,
la fecha en que comenzard la inspeccidn. No sera necesario que el notario esté presente durante
la inspeccidn, pero de ausentarse deberd proveer las facilidades necesarias para que ésta no sea
interrumpida.

(c) Si el Inspector no hubiere podido comunicarse con el notario, podra presentarse al lugar de
la ultima direccion de la oficina del notario que obre en el sistema de informacién de la Oficina
de Inspeccion de Notarias.

(d) Si el Inspector no hubiere podido localizar la oficina del notario, o habiéndola localizado no
pudiere comunicarse con él durante horas laborables, notificard por correo al notario sobre
cuando y donde comenzard la inspeccién, pautandola para una fecha posterior al décimo dia
siguiente a la notificacion. Si el notario no comparece segun requerido, y de no comunicarse con
el Inspector antes de la fecha sefialada, el Inspector remitird un informe a tales efectos al
Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias, incluird una breve relacidon de las gestiones



realizadas, y notificara copia por correo al notario. Tal informe serd considerado como final, sin
perjuicio del que pueda ser rendido una vez efectuada la inspeccion.

(e) La inspeccion debera ser efectuada en la oficina del notario, quien proveera las facilidades
necesarias en dias y horas laborables, ello sin perjuicio de lo dispuesto en el inciso (d) de esta
regla o a través de cualquier incautacidn que el tribunal haya ordenado. Una vez comenzada una
inspeccidn de un protocolo, serd continuada en lo posible, de dia a dia, hasta tanto sea
completada.

(f) La inspeccion se practicara en relacion con el Protocolo y los registros correspondientes al
ano o anos que disponga la Oficina de Inspeccién de Notarias, y podra ser suspendida si una vez
revisado un minimo del veinticinco por ciento (25%) que no fuera inferior a cien (100) folios, en
forma continua o discontinua, el inspector, a su discrecién no hallare motivo para continuarla.
No obstante, la inspeccion de la cancelacién de los aranceles sera sobre la totalidad de los
Protocolos y registros. La primera inspeccién se hara en un término no mayor de tres (3) afios.

(g) En el ejercicio de sus funciones, el inspector comprobara si se ha dado cumplimiento a las
normas vigentes que rigen el desempefio de la funcidn notarial e indicarda las anomalias
observadas. Las inspecciones serdn practicadas con criterio objetivo. Estas se limitaran a
verificar el cumplimiento de los requisitos legales respecto a la forma de las escrituras, con
abstencién de observaciones concernientes al fondo de los actos.

(h) El Inspector hara un sefialamiento preliminar en el cual indicara las faltas y los comentarios
pertinentes. En los casos necesarios hard una lista e indicara en cuanto a cada falta: el nimero
del instrumento y del folio donde la observé, y su naturaleza, o en caso de una deficiencia en
estampillas, su cuantia. En los casos de faltas repetidas, el Inspector podra hacer un
sefialamiento de caracter general.

(i) El Inspector dejara al notario, al terminar cada dia de inspeccién, una copia del sefialamiento
de faltas correspondiente a ese dia.

(j) Si finalizado el examen, el Inspector no aprueba el Protocolo o el Registro de Testimonios,
debera pautar una reunidn final para una fecha posterior al décimo quinto dia de su ultima
visita.

(k) En la reunidn final, el Inspector determinara si las faltas preliminares sefialadas han sido
subsanadas y discutira con el notario cualesquiera divergencias de criterio.

() Si luego de la reunidn final no subsiste falta o divergencia alguna, el Inspector extendera bajo
su firma la correspondiente nota de aprobacion al reverso del ultimo folio de cada tomo del
ultimo instrumento publico del Protocolo objeto de la inspeccién. Remitira subsiguientemente
su informe final e indicara tal aprobaciéon al Director de la Oficina de Inspeccidon de Notarias.
Aprobado el Protocolo, el informe de sefialamientos de faltas, de haberlo, serd destruido.

(m) Si luego de la reunidn final subsiste alguna falta o divergencia de criterio, el Inspector dejara
al notario una copia del sefialamiento de faltas correspondiente a la inspeccion final, firmada
como recibida por el notario o por la persona autorizada por éste.



El Inspector rendira al Director de la Oficina de Inspecciéon de Notarias, dentro del término de
sesenta (60) dias posteriores a la inspeccidn final, un informe de las faltas o divergencias de
criterios referentes a la obra notarial inspeccionada. El Director de la Oficina de Inspeccion de
Notarias procedera en conformidad con lo dispuesto en la Regla 79.

(n) Si el Inspector no puede completar la inspeccién por razones atribuibles al notario, remitira
un informe a tales efectos al Director de la Oficina de Inspeccidn de Notarias, que incluird una
breve relacién de los hechos ocurridos; le unira una copia de los sefialamientos hechos hasta ese
momento, y notificara simultdneamente copia al notario. El Director de la Oficina de Inspeccidn
de Notarias procedera de conformidad con lo dispuesto en la Regla 79.

(o) Cualquier notificacién por correo sera efectuada a la direccién que surja del Registro Unico
de Abogados y Abogadas de Puerto Rico.

(p) La inspeccién de las actas notariales sobre asuntos no contenciosos se efectuarda de
conformidad con lo dispuesto en esta regla y en las instrucciones que la Oficina de Inspeccion de
Notarias emita a estos efectos.

(q) Los testimonios presentados mediante el mecanismo de indice de Actividad Notarial se
aprobardn de manera electrénica y se le notificard al notario de tal aprobacién mediante el
método electrénico designado por el Tribunal Supremo.

Historial

—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012; Marzo 25,2021.

Regla 78. Procedimiento extraordinario de inspeccion

El Inspector informard de inmediato al Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias cualesquiera
casos que presenten circunstancias extraordinarias, particularmente aquellos en que esté en riesgo la
integridad de un Protocolo.

En tales casos, asi como en aquellos previstos en el Art. 64 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec.
2104 sera seguido en lo posible el procedimiento ordinario de inspeccion establecido en la Regla [77] de
este Reglamento, sujeto a lo que el Tribunal Supremo de Puerto Rico ordene en cada caso particular.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 79. Procedimientos ante el Director

El notario podra notificar al Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias, dentro de los quince (15)
dias siguientes a la fecha de la notificacién del informe, cualesquiera objeciones que tenga a éste.

El Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias dentro de los cuarenta y cinco (45) dias siguientes a la
fecha del informe final debera:

(A) Conceder un término adicional al notario para que subsane las faltas sefialadas.



(B) Iniciar o instruir al Inspector para que inicie el procedimiento provisto en el Art. 63 de la Ley
Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2103 en cuanto a cualesquiera divergencias de criterio.

(C) Decretar su sobreseimiento, por no justificarse accién posterior alguna. El informe, junto con
los escritos que haya recibido del notario sera archivado en el expediente de éste. El Director
notificara de dicha accién al notario por escrito para que la una al Protocolo objeto del informe.

(D) Determinar que el notario no ha incurrido en la falta sefialada e instruir a tales efectos al
inspector.

(E) Someter al Tribunal Supremo un informe junto con cualesquiera escritos que haya recibido
del notario.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 80. Procedimiento para dilucidar divergencias de criterio

(a) En caso de que surja una o mas divergencias de criterio entre el inspector de Protocolos y el notario
en el curso de una inspeccién el inspector, sujeto a las instrucciones del Director de la Oficina de
Inspeccion de Notarias, podrd iniciar en el Tribunal de Primera Instancia, Sala de lo Superior
correspondiente a la oficina del notario el procedimiento provisto en el Art. 63 de la Ley Notarial de
Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2103 dentro de los ciento veinte (120) dias siguientes a la fecha de su informe
final, debiendo acumular todas las divergencias surgidas en el curso de la inspeccion.

(b) De no ser iniciado el procedimiento dentro de tal término, se presumira que el inspector ha aceptado
el criterio del notario, pero sélo a los efectos de la inspeccidn objeto del informe, sin perjuicio de que en
una inspeccién de un Protocolo posterior el inspector insista en su criterio original.

(c) El epigrafe de la peticion contendrad el nombre del inspector, designado como peticionario, y el
nombre del notario, designado como notario discrepante.

(d) La peticidon tendra las siguientes partes numeradas en el mismo orden aqui dispuesto:
(1) La cita de la disposicion legal que establece la jurisdiccion del tribunal.

(2) Un sefialamiento breve y conciso de cada una de las divergencias de criterio, cada cual
seguida de una breve exposicidon de los hechos que motivan la controversia, las posiciones del
peticionario, del notario y las citas de las disposiciones legales en que fundan sus criterios.

(3) El argumento en apoyo de su posicion.

(e) El peticionario unird a la peticién un apéndice que contendrd, en cuanto a cada divergencia, una lista
gue indique el afio, el nimero del instrumento y del folio en el cual el inspector observo la alegada falta
y, en caso de una deficiencia en estampillas, la cuantia por instrumento y el total por tal divergencia, asi
como copia de cualquier documento que estime indispensable para que el tribunal pueda tomar su
decisidn sobre las divergencias planteadas. En caso de una alegada falta de caracter repetitivo, bastara
una muestra adecuada de la misma.



(f) El peticionario notificara al notario, con copia de la peticidn, dentro de los tres (3) dias laborables
siguientes a la presentacion de la peticion. La notificacion serd efectuada personalmente o por correo
certificado con acuse de recibo a la uUltima direccidn postal del notario que obre en los récords del
Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias. El peticionario certificara al tribunal la fecha y la forma
en que el notario fue notificado.

(g) El notario presentara su contestacién dentro de los veinte (20) dias siguientes a la fecha de la
notificacién de la peticidn, a menos que el tribunal disponga otra cosa.

(h) El notario incluird en su contestacion las siguientes partes numeradas en el mismo orden aqui
dispuesto:

(1) Una breve relacién de cualesquiera controversias de hecho, si alguna, que estime existen
entre él y el peticionario y que deban ser resueltas por el tribunal para poder dilucidar la

divergencia.

(2) Una breve relacion de cualesquiera hechos no incluidos por el peticionario en su relacion que

estime indispensable al tribunal para dilucidar adecuadamente la divergencia.

(3) Un sefialamiento breve y conciso de su posicion en cuanto a cada una de las divergencias de
criterio sefaladas en la peticién, cada cual seguida de las citas de las disposiciones legales en

que funda su criterio.
(4) El argumento en apoyo de su posicion.

(i) El notario discrepante harad formar parte de la contestacion un apéndice en el que incluird copia
certificada, total o parcial, que emitira sin pago de derechos, de los instrumentos incluidos en la lista o
listas del apéndice de la peticidén o, en caso de ser los sefialamientos repetitivos, una muestra adecuada
de los mismos, asi como copia de cualquier documento que estime indispensable para que el tribunal
pueda dilucidar las divergencias planteadas.

(j) Las paginas de los documentos en el apéndice, unidos a la peticion o a la contestacidn, serdn
numeradas consecutivamente. Si el apéndice contuviere mas de un documento, el mismo ird precedido
de un indice al apéndice que indicard las paginas en que aparece cada documento.

(k) No sera permitida la presentacion de un memorando de autoridades separado de la peticion o de la
contestacion, a menos que el tribunal disponga otra cosa.

(I) Cualquiera de las partes podra comparecer ante el tribunal por si o a través de abogado. Las partes se
notificaran mutuamente de cualquier escrito que presenten ante el tribunal y asi lo certificara en el
propio documento.

(m) Examinada la peticién y su contestacion, asi como cualesquiera documentos sometidos en apoyo de
una o de la otra, de no existir controversia real sustancial en cuanto a algin hecho importante y
pertinente el tribunal podrd resolver las divergencias planteadas en la peticién sin celebrar vista o



requerir un memorando de autoridades en cuanto a aquellos asuntos que estime pertinentes o sefalar
vista, a su discrecidn, a los fines de escuchar las partes.

(n) De determinar el tribunal que existe alguna controversia real sustancial en cuanto a algin hecho
importante y pertinente, celebrard una vista evidenciaria a los fines de dilucidar tal controversia.

(o) La sentencia serd dictada y notificada de conformidad con lo dispuesto en las Reglas de
Procedimiento Civil [Ap. V del Titulo 32].

(p) Dicha sentencia podra ser revisada a tenor con el procedimiento correspondiente.

(q) Luego de que advenga final y firme la sentencia dictada en tal procedimiento, las partes dardn
cumplimiento a la misma.

Si la sentencia sostuvo la posicion del inspector, éste pautara una reunién con el notario dentro
de los treinta (30) dias siguientes a que advenga final y firme la sentencia a los fines de
determinar si las faltas sefaladas han sido subsanadas y aprobar el Protocolo objeto de la
inspeccidn. El inspector rendira un informe al Director de la Oficina de Inspeccidon de Notarias y
hard constar la aprobacion de éste. Si el notario no hubiere subsanado las faltas, el inspector
rendird un informe al Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias y hara constar el
incumplimiento.

Si la sentencia sostuvo la posicién del notario el inspector debera aprobar dentro de los treinta
(30) dias siguientes a que advenga final y firme la sentencia, el Protocolo objeto de la inspeccion
y rendird un informe al Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias en el cual hara constar
dicha aprobacion.

Las Reglas de Procedimiento Civil [Ap. V del Titulo 32] aplicaran en forma supletoria a este
procedimiento.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 81. Procedimientos ante el Tribunal Supremo de Puerto Rico

(A) En caso de que el Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias presente algun informe ante el
Tribunal Supremo de Puerto Rico, le notificard oportunamente tal presentaciéon al notario por via
electrdnica oficial. En la alternativa, podra notificar personalmente o por correo a la direccién postal que
obre en el Registro Unico de Abogados y Abogadas de Puerto Rico. El Director de la Oficina de
Inspeccidn de Notarias certificara al Tribunal la fecha y la forma en que el notario fue notificado.

(B) Cuando se trate de un informe adverso que inicie un tramite disciplinario, el notario podra presentar
su contestacion al informe final ante el Tribunal Supremo de Puerto Rico dentro de los veinte (20) dias
siguientes a la fecha de la notificacidn, a menos que el Tribunal disponga otra cosa. El notario incluira en
su contestacién una breve relacidn de cualesquiera controversias de hecho o de derecho que estime
indispensables y que deban ser resueltas por el Tribunal. En este tramite, el notario podra comparecer
ante el Tribunal por si o a través de representacion legal.



(C) Una vez presentado el informe, las partes se notificardn mutuamente cualquier escrito que
presenten ante el Tribunal y asi lo certificardn en el propio documento.

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 82. Procedimiento disciplinario

El procedimiento disciplinario contra un notario, con excepcién de los que surjan con motivo de un
informe adverso del Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias, estara sujeto a lo dispuesto en la
Regla 14 del Reglamento del Tribunal Supremo (2011), 4 LPRA Ap. XXI -B.

Historial
—Agosto 1, 1995; Marzo 25, 2021.

Regla 83. Conferencia Notarial de Puerto Rico

El ejercicio del notariado de tipo latino en Puerto Rico es de vital importancia en nuestro sistema de
justicia. El mismo es caracterizado por la funcion dual del profesional del Derecho como asesor y
consejero legal, arbitro de la ley e instrumentador de los documentos notariales que dan certeza a la
contratacién privada evitando litigios y contribuyendo a la paz social.

Con el propdsito de contribuir a elevar el nivel de capacitacién juridica del notario puertorriquefio el
Tribunal Supremo de Puerto Rico establece la Conferencia Notarial de Puerto Rico, la cual convocara
segun fuere preciso.

Historial
—Agosto 1, 1995.

Regla 84. Regla general para la presentacion electrénica

La presentacion de documentos y formularios requeridos a los notarios podra realizarse por la via
electrénica conforme a las Instrucciones Generales que emita el Director de la Oficina de Inspeccidén de
Notarias. La utilizacién de certificados digitales y firmas electrénicas, asi como cualquier otro recurso
informatico, se atenderd conforme dispongan las reglas que sobre el particular adopte el Juez
Presidente del Tribunal Supremo.

[Originalmente esta regla era la Vigencia, en el 2011 se enmienda al texto que esta vigente hoy]
Historial

—Agosto 1, 1995; Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012



PARTE IX. DE LOS ASUNTOS NO CONTENCIOSOS ANTE NOTARIO

Subparte A. Principios y Disposiciones Generales

Regla 85. Definiciones

Para los fines de este Reglamento y salvo que otra cosa se disponga en el mismo, los siguientes términos
tendran el significado que a continuacién se expresa:

(A) Acta de Notoriedad.— Es aquella que tiene el propdsito de comprobar y fijar hechos
notorios sobre los cuales puedan ser fundados y declarados derechos y legitimadas ciertas
situaciones personales o patrimoniales con trascendencia juridica. Es un instrumento publico
qgue redacta el notario a requerimiento de la persona con interés legitimo en el hecho cuya
notoriedad se pretende establecer. A diferencia de otras actas, en el acta de notoriedad el
notario emite un juicio sobre el valor de las pruebas aportadas y hace una declaracion de los
hechos y el derecho aplicable al asunto que motiva la intervencidn notarial. Esta acta no surge
inmediatamente, sino que se forma a medida que el notario va realizando las diligencias
pertinentes a partir de la solicitud de intervencién y culmina con el juicio que hace el notario
sobre la notoriedad pretendida.

En el acta de notoriedad constaran necesariamente todas las diligencias y las pruebas
practicadas para la comprobacién del hecho notorio. La naturaleza de esta acta exige
gue se unan a la misma los documentos sobre los cuales el notario funda su declaracién
y que, ademds, conste la firma de la persona requirente que asevere, bajo juramento, la
certeza y veracidad de sus declaraciones.

La autorizacién de un acta de notoriedad no requiere observar unidad de acto, salvo en
los casos concretos en que el derecho vigente asi lo requiera. El notario la incorporara a
su Protocolo en la fecha de su autorizacién y bajo el nimero que corresponda.

(B) Acta de Subsanaciéon.— Es el instrumento publico que prepara el notario para corregir
errores, defectos de forma u omisiones en un instrumento publico anterior, segin se describe
en la Regla 39 de este reglamento.

(C) Asuntos no contenciosos.— Conocidos comUnmente como ex - parte o de jurisdiccion
voluntaria, son aquellos sobre los cuales no existe controversia entre los que demuestran un
interés legitimo y que por disposicion de ley, a peticion de los requirentes, necesitan la
intervencién de un juez y entre los cuales, por disposicion de la Ley de Asuntos No Contenciosos
Ante Notario, algunos pueden ventilarse también ante un notario.

(D) Contrato de servicios profesionales notariales. — Es el contrato escrito en el que se recogen
en detalle los acuerdos entre el requirente (parte interesada) y el notario sobre los honorarios
de éste por los servicios notariales que preste en el tramite de un asunto no contencioso en
sede notarial, el cual estard firmado por ambas partes.

(E) Diligencia subsanatoria.— Es el medio de subsanacion de errores, defectos de forma u
omisiones que el notario podra utilizar en el propio instrumento a ser subsanado, segun se
describe en la Regla 39 de este Reglamento.



(F) Expediente. — Consiste de todos los documentos que se produzcan y manejen en el tramite
del asunto no contencioso en sede notarial, incluyendo las declaraciones juradas, los
documentos requeridos y examinados, las notificaciones a las partes interesadas y contendra un
indice de todos los documentos que obran en el mismo. Los documentos que forman parte del
expediente y sean utilizados por el notario para hacer su declaracidén sobre el asunto ante su
consideracion, se uniran al acta de notoriedad que éste autorice.

(G) Firma. — Es una inscripcién manuscrita que contiene el nombre del notario o del requirente,
la cual constituye una manifestacién formal y escrita que acredita la prestaciéon del
consentimiento al contenido del documento.

(H) Firma electréonica. — Se refiere a los datos o conjunto de datos en un documento o
transaccidn anejados a otros datos electrénicos o asociados funcionalmente a ellos, que pueden
ser utilizados para identificar al signatario e indican que el signatario aprueba y reconoce la
informacién contenida en el documento o transaccion.

(1) Interés legitimo. — Es el interés que tiene una persona sobre un asunto o materia, el cual
estd reconocido y protegido por la ley.

(J) Ministerio Publico.— Incluye al Fiscal de Distrito de cada region o el Fiscal Auxiliar en quien
delegue expresamente y los Procuradores Especiales de Relaciones de Familia o el Procurador
en quien delegue expresamente.

(K) Registro General de Competencias Notariales. — Es el Registro creado por el Art. 11 de la
Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario, 4 LPRA sec. 2164, adscrito a la Oficina de
Inspeccidon de Notarias, el cual es mantenido y administrado por el Director de Inspeccién de
Notarias bajo la supervisién del Juez Presidente del Tribunal Supremo. Por disposicién de la ley y
de este reglamento todo notario deberd cumplir con el requisito de notificar al Registro General
de Competencias Notariales la firma del contrato de servicios profesionales y la conclusién o el
cese del tramite del asunto. El Juez Presidente podra consolidar a este Registro, el Registro de
Informes Notariales, el Registro de Testamentos y el Registro de Poderes.

(L) Requirente. — Es una persona que acredita tener interés legitimo en un asunto no
contencioso, quien comparece ante un notario para solicitar la tramitacidon del mismo, poniendo
en marcha la competencia notarial.

(M) Término. — Se refiere al tiempo o plazo concedido para realizar un acto o evento, o
incumplimiento después del cual el término fijado empieza a correr.

(N) Término de estricto cumplimiento.— Es el término cuyo incumplimiento puede dar lugar a
la imposicién de sanciones disciplinarias por el cual el notario deberd presentar justificacion que
demuestre que existe justa causa. Esta justificacion debera contener explicaciones concretas y
particulares que demuestren que la tardanza o demora ocurrié razonablemente o por razones
especiales.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.



Regla 86. Aplicabilidad de esta parte; asuntos que se podran tramitar ante notario; competencia

(A) Los asuntos no contenciosos, denominados cominmente en el &mbito judicial como procedimientos
ex parte o de jurisdiccion voluntaria, son aquellos sobre los cuales no existe controversia u oposicion.
Ademds de los que tradicionalmente se han atendido en sede notarial, la Ley de Asuntos No
Contenciosos Ante Notario, dispuso que también podran atenderse por el notario los siguientes asuntos:

(1)
(a) Sucesién intestada-declaratoria de herederos, y
(b) expedicién de cartas testamentarias.
(2) Adveracién y protocolizacién de testamento oldgrafo.
(3) Declaracion de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio.

(4) Procedimientos para perpetuar hechos en los que no esté planteada una controversia y no
puedan resultar en perjuicio de persona cierta y determinada, ni se pretendan utilizar para
conferir una identidad a una persona (asuntos ad perpetuam rei memoriam).

(5) Correccidon de actas que obren en el Registro Demografico; y cambios de nombres y de
apellidos.

(B) Todos los asuntos no contenciosos relacionados en las cldusulas (1) a (5) del inciso (A) de esta regla
seran tramitados de conformidad con las disposiciones de esta parte y con las leyes que rigen
especificamente cada asunto.

(C) Las disposiciones de esta parte no seran aplicables a los asuntos no contenciosos que antes de la
aprobacion de la referida ley eran ya de la competencia notarial, tales como las escrituras de
emancipacion por concesion de los padres, las de particion de bienes hereditarios y las de ejecucion de
prenda. Estos se continuaran tramitando de conformidad con las disposiciones de la Ley Notarial de
Puerto Rico que les sean pertinentes y con las leyes particulares que los rigen.

(D) La competencia del notario en los asuntos no contenciosos a los que aplica esta parte sera
concurrente con la que ejercen a ese mismo respecto los tribunales. La persona interesada tendra la
opcion de presentarlos ante el tribunal o ante un notario.

Todo notario ante quien se solicite el tramite de un asunto no contencioso cubierto por esta parte, a los
fines del ejercicio de su competencia notarial debera cerciorarse preliminarmente de:

(1) Que la persona requirente estd legitimada para el ejercicio del derecho, de la facultad o de la
accion de que se trate.

(2) Que no existe controversia u oposicidn al respecto.
—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Regla 87. Términos; interpretacion; computo

Los términos dispuestos en las reglas de esta parte para las notificaciones al Registro General de
Competencias Notariales son de cumplimiento estricto. En el cdmputo de los mismos no seran contados



sabados, domingos, dias feriados ni aquellos en que por disposicion de autoridad competente esté
cerrada la Oficina de Inspeccidn de Notarias.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 88. Formularios; uso compulsorio

El notario debera utilizar los formularios o el formato que disponga la Oficina de Inspeccidon de Notarias
para cada una de las notificaciones al Registro General de Competencias Notariales que se requieren en
esta parte y cumplira las correspondientes instrucciones que dicha Oficina imparta al respecto.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Subparte B. Procedimiento—En General

Regla 89. Ejercicio de la competencia notarial; contrato de servicios notariales; notificacion inicial

(A) Cumplidos los requisitos de la Regla 86 sobre competencia, de llegar el notario y la persona
requirente a un acuerdo sobre la intervencion del primero en el trdmite del asunto no contencioso de
gue se trate, ambas partes firmardn a tales fines un contrato detallado de servicios profesionales
notariales. El notario y el requirente podran acordar en el contrato la forma en que se habra de disponer
finalmente del expediente.

(B) Dentro del término de tres (3) dias laborables contados a partir de la fecha en que se firme dicho
contrato, el notario deberd enviar a la Oficina de Inspeccidn de Notarias, en el formulario y conforme a
las instrucciones que ésta determine, una notificacién en original y copia acreditativa de que ha
aceptado intervenir en el tramite del asunto.

La notificacién inicial podra presentarse personalmente o por mensajero, ambas con acuse de
recibo; por correo certificado con acuse de recibo o por los medios electronicos que se
autoricen.

(C) Una vez recibida la notificacién inicial, la Oficina de Inspeccidon de Notarias la inscribird en orden
cronoldgico en el Registro General de Competencias Notariales y acusard su recibo haciendo constar la
fecha y hora de éste, el nimero de inscripcion del asunto y los datos de la inscripcidn en el Registro. La
primera notificacion de intervencidn en un asunto excluye otras notificaciones posteriores de otros
notarios o radicaciones posteriores en el tribunal sobre el mismo asunto.

(D) Si la Oficina de Inspeccién de Notarias determina que el notario omitié en la notificacidn inicial algin
dato requerido en el formulario, le exigira la informacién necesaria en una notificacion complementaria
dentro del término de tres (3) dias laborables, o éste la sometera a iniciativa propia, sin la cual no se
procesara la notificacion para efectos de la determinacion del ejercicio de la competencia.

(E) Cualquier persona podra solicitar una certificacion en cuanto a si alguno de los asuntos no
contenciosos de los contemplados en la ley se esta tramitando ante otro notario o ante el tribunal.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.



Regla 90. Tramite del asunto; acopio de documentacidén y formacion de expediente; calificacion

(A) El notario identificara y acopiara toda la documentacion y la informacidn requerida por estas reglas,
asi como la adicional que estime conveniente, las cuales podrdn ser aportadas por el requirente u
obtenidas por el propio notario. Este preparara un expediente que incluya las declaraciones juradas, los
documentos examinados, las notificaciones a las partes interesadas y un indice de todos los documentos
qgue obran en el mismo. El notario realizard cuantas diligencias sean necesarias para fundamentar la
determinacién que pueda tomar.

(B) El notario calificara la documentacién y analizara toda la informacion recopilada a los fines de
determinar si se relnen todos los requisitos exigidos por el ordenamiento juridico respecto al asunto del
que se trate. Concluido el proceso de calificacion de documentos, el notario unira al acta de notoriedad
qgue autorice los documentos que forman parte del expediente y que haya utilizado para hacer su
declaracidn sobre el asunto ante su consideracion.

(C) El expediente con los demas documentos que no se hayan unido al acta de notoriedad debera ser
conservado y custodiado por el notario hasta que concluya el tramite del asunto. El notario, luego de
haber calificado todos los documentos y autorizado y notificado el acta de notoriedad, segun establecen
las Reglas 92 y 93, podra disponer del expediente conforme lo pactado en el contrato de servicios
profesionales notariales.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Regla 91. Notificacion al Ministerio Publico; asuntos que requieren su intervencion; término para
oposicion

(A) El notario notificard del tramite de un asunto no contencioso a la oficina del Fiscal de Distrito o del
Procurador de Asuntos de Familia, segun sea el caso, siempre que alguna de las partes interesadas sea
menor de edad o esté incapacitada judicialmente.

La notificacion también se hara en los siguientes asuntos no contenciosos de conformidad con
las leyes que los rigen:

(1) Adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo cuando las personas mencionadas en el
Art. 551A del Cédigo de Enjuiciamiento Civil 32 LPRA 2280a, no residen en el Distrito Judicial o
se ignora su existencia o que, siendo menores o incapacitadas, carecen de representacién
legitima;

(2) autorizacion para contraer matrimonio por razén de ausencia (Art. 67 del Cédigo Civil 1930,
31 LPRA sec. 201). [Cédigo Civil 2020 tiene disposiciones similares en el Art. 438, 31 LPRA sec.
6785.]

(3) asuntos ad perpetuam rei memoriam;
(4) correccidn de actas que obran en el Registro Demografico, y
(5) cambios de nombres y apellidos.

(B) El notario notificard del trdmite a la oficina del Fiscal de Distrito o del Procurador de Asuntos de
Familia, segun corresponda, de la regién judicial correspondiente al lugar donde se tramita el asunto, en



conformidad con la reglamentacion aprobada por el Departamento de Justicia para la participacién del
Ministerio Publico en los asuntos no contenciosos ante notario.

(C) La notificacidon deberad cumplir con los requisitos e incluir todos los documentos requeridos por la
reglamentacidn aprobada por el Departamento de Justicia para la participacion del Ministerio Publico en
los asuntos no contenciosos ante notario. La misma se podra hacer por correo certificado con acuse de
recibo; por mensajero o personalmente por el notario, ambas con acuse de recibo, de conformidad con
la reglamentacién del Departamento de Justicia a esos efectos.

(D) Transcurridos treinta (30) dias desde la notificacion sin que el Ministerio Publico notifique por escrito
su oposicion fundamentada, se presumird que no existe oposicién al tramite del asunto y el notario
podra continuar su intervencidon. También podra continuar su intervencidn cuando dentro del referido
término reciba la respuesta por escrito de que no hay oposicion al tramite.

(E) El término de treinta (30) dias quedard interrumpido si la Fiscalia o la Procuraduria de Asuntos de
Familia solicitare del notario informacidon o documentos adicionales a los incluidos en la notificacion. El
notario debera enviar la informacidn y los documentos solicitados a la mayor brevedad para que el
funcionario del Ministerio Publico se exprese sin dilacion sobre si aprueba el trdmite del asunto o se
opone al mismo.

(F) La oposicién fundamentada por escrito del Ministerio Publico bastara para que cese la intervencion
del notario, quien procedera a autorizar un acta notarial sobre cese de tramite de conformidad con la
Regla 94 de esta parte.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 92. Autorizacidn del acta de notoriedad; contenido en general; protocolo

(A) De proceder, el notario autorizard un acta de notoriedad en la que hard constar expresamente el
hecho de haber cumplido todos los requisitos y solemnidades exigidos por la ley y por las reglas de esta
parte para el asunto no contencioso tramitado, y en la que relacionara todos los documentos en los que
funde su declaracion, los cuales se uniran al acta.

Ningun notario podra retener, mantener o archivar las copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio expedidas por el Secretario de Salud o por persona autorizada por
éste. En los asuntos que requieren la presentacién del documento original de los certificados de
nacimiento o matrimonio, el notario lo devolverd a la persona que lo presenta luego de
examinar el mismo y en una fotocopia estampara su sello y rubrica y certificard que es fiel y
exacta al original. El notario retendra la copia asi certificada por él, lo cual relacionara y hara
constar en el acta y la unird a ésta.

En caso de que el requirente solicite por escrito el desglose de algun otro documento, deberd
hacerlo antes de que el notario autorice el acta de notoriedad de la que se trate. El desglose
sblo se hara de documentos oficiales expedidos por agencias gubernamentales de Puerto Rico y
Estados Unidos o de aquellos cuyo original no se requiera en el acta de notoriedad. Al hacer el
desglose el notario sustituird el documento por una copia en la que estampara su sello y rubrica
y hara constar en la misma el hecho del desglose y de que la copia es fiel y exacta al documento
original utilizado para tomar su determinacion en el asunto.



El notario hara constar en esta acta, ademas, lo siguiente:

(1) El nombre, apellidos y circunstancias personales de la persona requirente, de las
personas que hayan comparecido como testigos y de las de cualesquiera otras personas,
cuyas declaraciones bajo juramento se requieren por ley o por este reglamento; lo
declarado y manifestado por éstas; el hecho de que lo declarado fue bajo juramento; la
dacidén de fe por el notario de su conocimiento personal del requirente y de las demas
personas que hayan comparecido o de haberlas identificado por los medios supletorios
que dispone el Art. 17 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2035; y el hecho de
haber advertido a dichas personas las consecuencias legales de su juramento.

(2) Una relacidn de las diligencias efectuadas, entre las cuales esta el hecho de haber
notificado al Ministerio Publico en los casos que proceda, de conformidad con la Regla
91; evidencia fehaciente de la notificacion al Ministerio Publico; el hecho de que
transcurrio el término de treinta (30) dias dispuesto en la Regla 91 sin haberse recibido
oposicion fundamentada por escrito o de que se recibié la respuesta por escrito del
funcionario del Ministerio Publico en la que consta que no se opone al tramite del
asunto.

(3) La declaracion de los hechos y del derecho correspondiente, y la determinacién final
gue tome sobre el asunto.

(4) El hecho de haber ofrecido las advertencias legales especificas que procedan para el
tramite del asunto no contencioso, incluyendo la advertencia de que la declaracion de
hechos y de derecho de que se trate puede estar sujeta a impugnacion por la persona
que alegue tener mejor derecho.

(B) El acta de notoriedad cumplird con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y el Reglamento Notarial y, ademas de la firma del notario, debera ser firmada
por la persona requirente.

(C) El notario conservard cada afio en su protocolo de instrumentos publicos las actas de notoriedad
autorizadas por él y los documentos que se unan a la misma.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 93. Notificacion de autorizacion del acta de notoriedad, acta de subsanacién y diligencia
subsanatoria; término; contenido de la notificacion

(A) El notario notificara la autorizacidon del acta de notoriedad al Registro General de Competencias
Notariales dentro del término de setenta y dos (72) horas a partir de la fecha de su autorizacién. La
Oficina de Inspeccién de Notarias requerird al notario que dentro de tres (3) dias laborables remita, o
éste sometera a iniciativa propia, una notificacién complementaria con cualquier dato o informacion
requerida en el formulario y que fuera omitida en la notificacion.

(B) La notificacion se hara en original y copia de conformidad con el formato y las instrucciones que
determine la Oficina de Inspeccidn de Notarias, segin dispone la Regla 88, e incluira, entre otra
informacién que podria requerir la Oficina de Inspeccidn de Notarias, la siguiente:



(1) Nombre, apellidos, nimero del notario y la direccidn de su sede notarial;
(2) nombre del asunto no contencioso;

(3) nombre y apellidos de la persona causante, ausente o requirente segun el asunto no
contencioso de que se trate;

(4) numero y fecha del acta de notoriedad;

(5) datos y numero de inscripcién del asunto en el Registro General de Competencias Notariales,
y

(6) firma del notario, la cual podrd ser en forma electronica de conformidad con las
instrucciones y reglamentos que la Oficina de Inspeccién de Notarias emita al respecto.

(C) El notario también notificara la autorizacion de actas de subsanacién y las diligencias subsanatorias
de actas de notoriedad al Registro General de Competencias Notariales, dentro del término de tres (3)
dias laborables a partir de la fecha de su autorizacién. La correccidn de errores, omisiones o defectos de
forma asi como los errores sustanciales se subsanaran segun lo dispuesto en la Regla 39 de este
Reglamento.

(D) Cumplido el requisito de notificacion, el notario podra someter copia certificada del acta de
notoriedad y del acta de subsanacion o diligencia, de haberlas, para que el Director de la Oficina de
Inspeccidon de Notarias certifique los datos de la inscripcion de la notificacién en el Registro General de
Competencias Notariales.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 94. Cese de intervencidon; autorizacidon de acta notarial de cese, acta de subsanacion y diligencia
subsanatoria; notificacion; término

(A) El notario cesara su intervencion en todas las situaciones en que la Ley de Asuntos No Contenciosos
Ante Notario y estas reglas asi lo requieran, devolvera todos los documentos a la persona requirente y le
informara por escrito que con la entrega de éstos cesa su intervencién, explicandole los motivos para

ello. Estas causas de cese son las siguientes:

(1) Cuando al calificar los documentos y analizar la informacién, el notario concluyere que la
declaracion de hechos y de derecho solicitada no procede;

(2) cuando el Ministerio Publico notifique su oposicion fundamentada al tramite en los asuntos
no contenciosos en que se requiere su intervencion;

(3) cuando surja controversia u oposicidn por personas que demuestren tener interés legitimo;

(4) cuando el notario advenga en conocimiento de que el asunto se estd tramitando ante el
tribunal o ante otro notario;



(5) cuando el notario no haya recibido en un plazo razonable, segin lo acordado con la persona
requirente, toda la informacién y la documentacién necesaria para autorizar la declaracién de
hechos y de derecho, y

(6) cuando ocurra un cese voluntario del tramite a instancia del requirente o del notario.

(B) El notario autorizard un acta notarial sobre el cese de su intervencién en el asunto no contencioso de
que se trate, en la que expondra el motivo para el cese. Luego de autorizada, la notificara en original y
copia de conformidad con el formato y las instrucciones que determine la Oficina de Inspeccién de
Notarias, segun dispone la Regla 88, dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de la fecha de
su autorizacién. Dentro de ese mismo plazo el notario deberd notificar la autorizacion de un acta de
subsanacién o diligencia subsanatoria a un acta de cese de tramite. Esta se efectuara segun lo dispuesto
en la Regla 39 de este Reglamento. La Oficina de Inspeccion de Notarias requerira al notario que dentro
de tres (3) dias laborables remita, o éste la someterd a iniciativa propia, una notificacion
complementaria con cualquier dato o informacidn requerida en el formulario y que fuera omitida en la
notificacidn. Estas actas de cese también serdn conservadas en el Protocolo del notario.

(C) La notificacidn incluira, entre otra, la siguiente informacién:
(1) Nombre, apellidos, nimero del notario y direccién de su sede notarial;
(2) nombre del asunto no contencioso;

(3) nombre y apellidos de la persona causante, ausente o requirente segun el asunto no
contencioso de que se trate;

(4) razon para el cese del tramite;
(5) niumero y fecha del acta notarial sobre el cese del tramite;
(6) datos y nimero de inscripcion del asunto en el Registro General de Competencias Notariales;

(7) firma del notario, la cual podrd ser en forma electrénica de conformidad con las
instrucciones y reglamentos que la Oficina de Inspeccidon de Notarias emita al respecto, y

(8) cualquier otra informacidn que se le requiera conforme a las instrucciones que imparta la
Oficina de Inspeccién de Notarias.

(D) Una vez el notario cese su intervencion en un asunto por los fundamentos expresados en los
supuestos contemplados en las cldusulas (1) a (4) del inciso (A) de esta regla, estard impedido de
entender en otro foro en el mismo asunto.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 95. Efectos del acta de notoriedad

Una vez autorizada, el acta de notoriedad, como todo instrumento publico, gozard de la presuncién de
correccidn, tendrd los mismos efectos juridicos que una resolucién emitida por un tribunal respecto a un
asunto no contencioso presentado ante su consideracion y no tendra efecto de cosa juzgada.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.



Regla 96. Honorarios notariales

El notario y la persona requirente pactaran por escrito los honorarios notariales, conforme a las normas
legales aplicables. Los honorarios estaran sujetos a variaciones, de comun acuerdo, en la medida en que
las circunstancias lo justifiquen. Estas variaciones también deberan constar por escrito y anejarse al
contrato original.

La persona requirente, de comun acuerdo con el notario, sera responsable del pago de los gastos, costas
y desembolsos para el tramite del asunto, incluyendo las gestiones previas a la determinacidon de
intervencién en el asunto, si alguna, asi como del pago de honorarios por concepto de opiniones
periciales que el notario requiera.

De cesar la intervencidn del notario antes de concluir el tramite del asunto no contencioso, de
conformidad con la Regla 94, el notario tendra derecho a cobrar los honorarios que correspondan hasta
ese momento.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Subparte C. Sucesion Intestada—Declaratoria de Herederos

Regla 97. Inicio del tramite

En una sucesion intestada, asi como en otros supuestos que en derecho procedan, cualquier persona
gue demuestre tener interés legitimo en una herencia podra solicitar ante un notario que autorice un
acta de notoriedad sobre declaratoria de herederos.

Se exceptla, de conformidad con el Art. 913 del Cddigo Civil 1930, 31 LPRA sec. 2692. [Codigo Civil 2020
tiene disposiciones similares en el Art. 1727, 31 LPRA sec. 11439.], el caso de una declaratoria de
herederos en la que se adjudiquen bienes al Estado Libre Asociado de Puerto Rico en ausencia de
herederos legitimos, cuyo tramite la ley ordena realizar ante el tribunal.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 98. Documentacion requerida; manifestacién bajo juramento

(A) La persona requirente deberd presentar ante el notario, ademds de cualquier otra prueba
documental que éste le requiera, copia certificada de los siguientes documentos:

(1) Certificado de defuncién de la persona causante;

(2) certificado de matrimonio de la persona causante en caso de haber estado casada; o
certificado de defuncién del cdnyuge premuerto, de aquella ser viuda; o sentencia de divorcio,
de aquella ser soltera por divorcio, segun la circunstancia al momento de su muerte;

(3) certificados de nacimiento de las personas con derecho a la herencia o sucesion, incluyendo
cualguiera otra documentacién necesaria para establecer su relacion de parentesco con la
persona causante;

(4) certificados de defuncién de aquellas personas que hubiesen sido llamadas a la herencia, de
haber premuerto a la persona causante;

(5) certificacién negativa del Registro de Testamentos; o



(6) sentencia final y firme en la que se declare la nulidad parcial o total del testamento; la
certificacidon del Registro de Testamentos en la que conste esa determinacién judicial, y copia
certificada del testamento objeto de nulidad; o

(7) testamento que carezca de institucion de herederos y la certificacion correspondiente del
Registro de Testamentos, o

(8) copia certificada de la escritura de repudiacién de la herencia o de la resolucion del tribunal
en los casos de herederos que hayan repudiado la herencia.

(B) La persona requirente le manifestara al notario bajo juramento lo siguiente:
(1) Que, seglin su mejor saber y entender, la persona causante fallecio sin dejar testamento;

(2) que luego de haber hecho las investigaciones y los registros pertinentes, no encontré
testamento alguno, o que, si lo hubo, éste fue declarado parcial o totalmente nulo, o que el
testamento carece de institucion de herederos;

(3) cualquier otra informacion que el notario le requiera, como por ejemplo:

(i) Los nombres por los que la persona causante era conocida, y de ésta haber sido
casada, los de su cdnyuge.

(ii) Los nombres, apellidos y domicilios de las personas con derecho a la herencia o
sucesion y los nombres y apellidos de sus respectivos cényuges.

(iii) El dltimo domicilio de la persona causante.

(iv) La afirmacidn de que las personas con derecho a la herencia que ha informado son
todas las que conoce, sin que haya omitido alguna.

(v) La afirmacién de que a su mejor saber y entender, la persona causante no procred ni
adoptd ningun otro hijo ademas de la progenie ya informada.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 99. Declaratoria a favor de colaterales dentro del sexto grado de consanguinidad; edictos

(A) Si la declaratoria de herederos se solicitare a favor de uno o mas parientes colaterales dentro del
sexto grado de consanguinidad y el valor de los bienes de la persona causante excediere de cinco mil
ddlares ($5,000.00), el notario debera publicar un edicto, costeado por la parte requirente, en el que se
anuncie el fallecimiento del causante, se indiquen los nombres y el grado de parentesco de quienes
reclaman la herencia, mas se llame a reclamar, dentro de un plazo de quince (15) dias contados a partir
de su publicacion, a quienes se consideren con igual o mejor derecho a la herencia. El edicto se publicara
una vez en un periddico de circulacion general.

(B) Una vez transcurrido el plazo indicado en el edicto para reclamar, sin que lo haya hecho persona con
igual o mejor derecho, el notario podra continuar con el tramite de la declaratoria de herederos.

(C) En caso de reclamar dentro del plazo, una o mas personas con igual derecho, una vez acreditado por
éstas su parentesco, el notario las incluira en el tramite de la declaratoria; pero si de la documentacion



presentada, incluyendo la posibilidad de declaraciones juradas, surgiere controversia, el notario
detendrd el trdmite de inmediato y cesara su intervencion.

(D) En caso de reclamar dentro del plazo, una o mds personas que acrediten o aleguen tener mejor
derecho, el notario detendra el tramite de inmediato. De no haber controversia u oposicién respecto al
derecho a la herencia de la persona o de las personas reclamantes, el notario se atendra, por ser su
intervencién rogada, a lo que aquella o aquellas determinen; pero si de la documentacidn presentada,
incluyendo la posibilidad de declaraciones juradas, surgiere controversia, el notario detendra el tramite
de inmediato y cesara su intervencion.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 100. Calificacion de documentos y formacion de expediente; autorizacion del acta de notoriedad
sobre declaratoria de herederos

(A) Cumplidos los requisitos de la Regla 98 sobre la documentacién y las manifestaciones bajo
juramento de la persona requirente, el notario calificard los documentos y formard un expediente
conforme a lo dispuesto en la Regla 90.

(B) Si atendida toda la prueba presentada, el notario estimare que procede la declaratoria de herederos,
autorizard la correspondiente acta de notoriedad. Ademas de cumplir con los requisitos generales del
acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85, 91 y 92, el notario consignard expresamente en ésta lo
siguiente:

(1) Una relacion de los documentos y de las manifestaciones juradas requeridas por el notario,
los cuales se uniran al acta, y

(2) la declaracién de hechos y de derecho, nombrando al causante por su nombre completo,
circunstancias personales, fecha y lugar del fallecimiento, nombre del cényuge sobreviviente si
aplicase, y nombrando a los herederos por sus nombres completos y circunstancias personales.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Subparte D. Adveracidn y Protocolizacion de Testamento Olégrafo

Regla 101. Inicio del tramite

Cualquier persona que tenga en su poder un testamento oldgrafo podra solicitar la adveracion vy
protocolizacién del mismo ante un notario.

De conformidad con lo dispuesto en el Art. 639 del Cédigo Civil 1930, 31 LPRA sec. 2163. [Cédigo Civil
2020 tiene disposiciones similares en los Arts. 1653, 1654 y 1658, 31 LPRA sec. 11284, 11285 y 11294,
respectivamente], el notario no podra intervenir en el tramite de este asunto de haber transcurrido
cinco (5) afos desde la fecha del fallecimiento de la persona causante.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 102. Documentacion; manifestaciones bajo juramento; informacion requerida

(A) La persona requirente debera presentar al notario, ademas de cualquier otra prueba documental
gue éste le requiera, la siguiente documentacion:



(1) Original del testamento oldgrafo;

(2) certificado de defuncién de la persona causante;
(3) certificado de nacimiento de la persona causante, y
(4) certificacion del Registro de Testamentos.

(B) La persona requirente le manifestarad al notario, bajo juramento, que segin su mejor saber y
entender, el testamento olégrafo presentado es el uUltimo que redactd de puiio y letra la persona
causante.

(C) La persona requirente proveera, ademas, la siguiente informacion:
(1) Los nombres y apellidos, y las direcciones de las siguientes personas:
(i) Del cényuge sobreviviente, si aplicase,
(ii) de los descendientes y ascendientes de la persona causante, o

(iii) en defecto de descendientes y ascendientes, de los parientes colaterales en grado
mas cercano.

(2) Los nombres y apellidos, y las direcciones de tres (3) personas que conozcan la letra y firma
de la persona causante, pudiéndose llenar tal requisito, en todo o en parte, con personas
incluidas en el inciso (C)(1).

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 103. Custodia y conservacion del testamento olégrafo

El notario serd responsable, hasta la conclusién del tramite a él encomendado, de la custodia y
conservacién del testamento olégrafo que le sea entregado por la persona requirente.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 104. Calificacion de documentos y formacion de expediente; citacion de partes con interés y
testigos

(A) Cumplidos los requisitos de la Regla 102 sobre la documentacién y las manifestaciones bajo
juramento que la persona requirente debe presentar, el notario calificard los documentos y formara un
expediente conforme lo dispuesto en la Regla 90.

(B) Si el conyuge sobreviviente o los descendientes o los ascendientes legitimos del testador y en
defecto de éstos los hermanos, no residieren dentro del distrito judicial, se ignorare su existencia o
fueren personas menores de edad o incapacitadas judicialmente que carecieren de representacion
legitima, el notario notificara de ello al Ministerio Publico, conforme al procedimiento dispuesto en la
Regla 91.

(C) Una vez determine que procede continuar el tramite del asunto, el notario citard a todas las partes
con interés y testigos que corresponda citar de conformidad con las clausulas (1) y (2) del inciso (C) de la
Regla 102, para que comparezcan a la oficina del notario en la fecha y hora sefialadas por éste. La



citacién a las partes con interés especificard su propdsito de que comparezcan a presenciar la lectura del
testamento y su identificacion. En el caso de que alguna de ellas deba comparecer también como testigo
de la letra y firma de la persona causante e, igualmente, en el caso de requerirse la comparecencia de
otras personas para completar o constituir el nimero de personas testigos requerido por la ley en este
caso, su citacion especificard que deben comparecer a los fines de identificar la letra y firma estampada
en el testamento como pertenecientes a la persona causante y, de no abrigar duda racional de que el
testamento fue escrito todo y firmado de mano propia por la persona causante, asi declararlo.

Dicha citacién se deberd enviar a los testigos mencionados en el pdrrafo anterior por correo
certificado con acuse de recibo o personalmente con acuse de recibo, dentro del término de
cinco (5) dias contados a partir de la notificacidn inicial de intervencion por el notario al Registro
General de Competencias Notariales. La fecha que el notario fije para la cita debera ser la mas
cercana posible a la fecha de su determinacidn de intervenir en el asunto.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 105. Peritaje caligrafico

El notario podra utilizar los servicios de alguna persona perita en caligrafia para identificar el testamento
oldgrafo a falta de testigos idéneos.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 106. Acto de lectura e identificacidn del testamento; cese de intervencién

(A) En el dia y hora sefialados en la citacidén dispuesta en la Regla 104, el notario se reunira con todas las
personas asi convocadas para celebrar el acto de lectura e identificacion del testamento. Si alguna de las
personas citadas no compareciere y no se tratare de alguien que deba comparecer también como
testigo de identificacion, el notario podrd continuar con el acto si tuviere prueba fehaciente de que
dicha persona recibio efectivamente la citacién.

(B) En presencia de todas las personas citadas, salvada la excepcién que dispone el inciso (A) de esta
regla, el notario procederd a abrir el testamento si estuviere en pliego cerrado, lo leerd en voz altay lo
rubricara en todas sus hojas.

(C) Una vez leido el testamento, las tres (3) personas designadas como testigos de identificacion
constatardn si la letra y la firma del testamento son iguales que las de la persona causante. De ser
positiva su identificacién, asi lo declararan bajo juramento, sefialando los hechos que sustentan su
conocimiento sobre el particular y afirmando no abrigar duda racional de que el testamento fue escrito
todo y firmado de mano propia por la persona causante. Si de conformidad con la Regla 105 el notario
requiriere peritaje caligrafico, la persona que lo ofrezca certificard sus conclusiones, sefalando sus
fundamentos para éstas. De quedar convencido de la identificacidon y de la validez del testamento, el
notario procedera entonces de conformidad con la Regla 107.



(D) Si las personas que hayan actuado como testigos de identificacidn o, en su defecto, la persona que
haya prestado peritaje caligrafico, expresaren dudas sobre la identidad entre la letra y la firma de la
persona causante y las del testamento, el notario cesara de inmediato su intervencion en el asunto y
procederd conforme lo dispuesto en la Regla 94.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 107. Acta de notoriedad sobre adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo; contenido

En caso de estimar debidamente justificada la identidad y validez del testamento de conformidad con lo
dispuesto en el Art. 637 del Cédigo Civil 1930, 31 LPRA sec. 2161. [Codigo Civil 2020 tiene disposiciones
similares en los Arts. 1641 y 1650, 31 LPRA secs. 11253 y 11281, respectivamente.], el notario
procederd a autorizar un acta de notoriedad sobre adveracion y protocolizacion. Ademas de cumplir con
los requisitos generales del acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y 92, el notario consignara
expresamente en ésta lo siguiente:

(A) Una relacidn de la informacién y los documentos requeridos por la Regla 102, los cuales
unird al acta;

(B) una relacion de cualquier otra informacién o documentos que el notario estime pertinentes
y necesarios para fundar su determinacioén, los cuales unira al acta;

(C) el hecho de haber notificado, cuando proceda, al Ministerio Publico, y de que no hay
oposicion de su parte;

(D) el hecho, cuando proceda, de haber advertido a la persona requirente la posibilidad de
guedar sujeta a responder por los dafios y perjuicios que ocasione su dilacién de mas de diez
(10) dias en presentar el testamento olégrafo a partir de que tuvo noticia del fallecimiento de la
persona causante, y

(E) la declaracién expresa de adveracion por parte del notario, en la que se incluira la fecha en
que le fue mostrado el testamento, la fecha en que le fue entregado, la descripcién del estado
en que se encuentra el testamento y la del procedimiento realizado segun la Regla 106.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 108. Notificaciones

Autorizada el acta de notoriedad sobre adveracion y protocolizacién del testamento olégrafo, el notario
notificara la autorizacidn del acta al Registro General de Competencias Notariales, conforme se dispone
en las Reglas 87 y 93. Ademas, notificara dicha acta de notoriedad sobre adveracién y protocolizacion
del testamento oldgrafo al Registro de Testamentos del Tribunal Supremo de Puerto Rico, conforme se
dispone en la Ley Notarial de Puerto Rico y en este reglamento.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.



Subparte E. Expedicidn de Cartas Testamentarias

Regla 109. Inicio del tramite

Toda persona que haya aceptado formalmente bajo juramento el nombramiento de albacea hecho a su
favor en un testamento y prestado la fianza correspondiente que dispone el Art. 597 del Cddigo de
Enjuiciamiento Civil, 32 LPRA sec. 2571, de no haber sido relevado de la misma, podra solicitar la
expedicion de una carta testamentaria ante un notario que deberd ser distinto de aquel en cuyo
protocolo obre el testamento. Un notario que haya intervenido en la juramentacién de la aceptacién del
cargo de albacea puede expedir la carta testamentaria.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 110. Documentacion requerida

La persona requirente deberd presentar al notario la siguiente documentacion:
(A) Certificado de defuncién de la persona causante;
(B) copia certificada del testamento;

(C) copia del documento en el que conste la aceptacion por escrito, debidamente juramentada,
del cargo de albacea;

(D) certificacion del notario en cuyo protocolo obre el testamento, o del archivero
correspondiente cuando la obra notarial haya sido entregada, en la que conste que se archivé o
unié al testamento el documento de aceptacidn del cargo de albacea y una descripcidn de dicho
documento;

(E) certificacion del Registro de Testamentos indicativa del o los testamentos otorgados por la
persona causante, y

(F) cualquier otro documento o informacidn que el notario estime pertinente.
—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 111. Calificacion de documentos y formacion de expediente

Una vez recibidos los documentos requeridos en la Regla 110, el notario los calificard y formard un
expediente conforme a lo dispuesto en la Regla 90.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 112. Acta de notoriedad sobre cartas testamentarias; contenido

En caso de estimar debidamente justificada la solicitud de expedicién de cartas testamentarias, el
notario procedera a autorizar la correspondiente acta de notoriedad. Ademds de cumplir con los
requisitos generales del acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y 92, el notario consignara
expresamente en ésta lo siguiente:

(A) Una relaciéon de los documentos requeridos en la Regla 110, los cuales unird al acta;



(B) una relacién de cualquier otra informacién o documentos que el notario estime pertinente
para fundar su determinacion, los cuales unird igualmente al acta;

(C) el hecho de que a la persona a favor de quien se van a expedir cartas testamentarias no le
aplican ninguna de las prohibiciones dispuestas en el Cddigo Civil respecto al ejercicio del cargo
de albacea, y

(D) el hecho de que se expiden cartas testamentarias a favor de la persona requirente,
declarando las facultades que se le confieren como albacea en el testamento y aquellas
determinadas por la ley, conforme dispone la Art. 824 del Cédigo Civil 1930, 31 LPRA sec. 2521.
[Codigo Civil 2020 tiene disposiciones similares en el Art. 1740, 31 LPRA sec. 11512.], y de no
haber sido eximido, se haya prestado la fianza correspondiente.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Subparte F. Autorizacidn Para Contraer Nuevo Matrimonio por Razon de Ausencia

Regla 113. Inicio del tramite

El conyuge de la persona que haya estado ausente sin que se tenga noticias de su paradero por un
periodo de diez (10) afios o mas, podra solicitar ante un notario la autorizacién para contraer nuevo
matrimonio.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 114. Documentacidn y prueba requerida; declaracion jurada

(A) La persona que solicite autorizacidon para contraer matrimonio por razén de ausencia deberd
presentar al notario la siguiente documentacién y prueba:

(1) El certificado de matrimonio.

(2) Cualesquiera documentos demostrativos de la desaparicién de la persona ausente, tales
como recortes de periddicos, informes policiacos y otros.

(3) Cualquier otra prueba que el notario estime pertinente para comprobar el hecho de la
ausencia y la falta de noticias sobre el paradero de la persona ausente durante los diez (10) afios
anteriores.

(4) Cualesquiera otros documentos que el notario requiera para cumplir cabalmente con la
notificacién al Ministerio Publico en conformidad con la reglamentacion aprobada por el
Departamento de Justicia para esos fines.

(B) La persona requirente debera declarar, bajo juramento, que no tiene ni ha tenido noticias dentro de
los diez (10) afios anteriores sobre el paradero de la persona ausente y que hace tal declaracion a los
fines de obtener la autorizacion necesaria para contraer nuevo matrimonio.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.



Regla 115. Notificaciones; calificacion de documentos y formacion de expediente

(A) El notario notificara al Ministerio Publico sobre la solicitud de autorizacion sometida a su
consideracion, de conformidad con el procedimiento dispuesto en la Regla 91.

(B) Si conforme a la Regla 91, el Ministerio Publico no se opone al trdmite del asunto, el notario
calificara los documentos, determinard la suficiencia de la prueba y formard un expediente segun lo
dispuesto en la Regla 90.

(C) En caso de que el Ministerio Publico presente una oposicion fundamentada, el notario cesara su
intervencién en el asunto y procedera conforme lo dispuesto en la Regla 94.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 116. Acta de notoriedad sobre autorizacion para contraer nuevo matrimonio por razén de
ausencia

(A) Si, atendida toda la prueba aportada, el notario estimare que procede la autorizacién para contraer
nuevo matrimonio por razén de ausencia, autorizara la correspondiente acta de notoriedad. Ademas de
cumplir con los requisitos generales del acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y 92, el notario
consignara expresamente en ésta lo siguiente:

(1) Una relacién de los documentos requeridos en la Regla 114, los cuales unird al acta;

(2) una relacion de cualquier otra informacion o documentos que el notario estimare
pertinentes para fundar su determinacion, los cuales unira igualmente al acta;

(3) el hecho de haber cursado la notificaciéon al Ministerio Publico que requiere la Regla 115,
inciso (A) y de no haber recibido oposicion fundamentada por escrito de su parte, y

(4) la declaracién del notario de que, habiendo recibido a su satisfaccién prueba suficiente sobre
la ausencia y sobre la falta de noticias respecto al paradero de la persona ausente durante un
periodo de diez (10) afios previos a la solicitud presentada, autoriza a la persona requirente a
contraer nuevo matrimonio.

(B) El notario también hard constar en este caso el hecho de haber advertido a la persona requirente de
su deber de presentar ante el Registro Demografico copia certificada del acta de notoriedad para su
eficacia.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Subparte G. Asuntos ad perpetuam rei memoriam

Regla 117. Inicio del tramite

(A) Toda persona que interese perpetuar la memoria de un hecho para evitar el riesgo de que la prueba
al efecto pueda perderse por la ausencia o muerte de testigos, por la pérdida o destruccién de
documentos o por cualquier otra razén, podra acudir ante un notario para que autorice un acta de
notoriedad ad perpetuam rei memoriam.

(B) No podran ser perpetuados por este medio aquellos hechos que:



(1) Sean objeto de alguna controversia judicial al momento de la solicitud;
(2) ocasionen perjuicio a persona cierta y determinada, o

(3) se pretendan utilizar a los fines de lograr un cambio de identidad mediante alguna
modificacion del nombre o de los apellidos que consten inscritos en el Registro Demografico.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 118. Informacion y documentos requeridos

La persona requirente deberd ofrecer al notario, bajo juramento, lo siguiente:
(A) Los nombres, apellidos, y apodos por los que es conocida, y su direccion residencial.
(B) La identificacion detallada del hecho que interesa perpetuar.

(C) De aplicar, la hora, fecha y lugar en que ocurrié el hecho; si se desconociera tal informacion,
asi lo hara constar.

(D) Todos los documentos cuyo examen estime conveniente para establecer el hecho.

(E) Los nombres y apellidos, y las direcciones de las personas conocidas por la persona
requirente que hubiesen presenciado o percibido el hecho que se interesa perpetuar.

(F) Los nombres y apellidos y las direcciones de las personas conocidas por la persona
requirente que pudieren tener algln interés en que se establezca tal hecho o que hubiesen
negado su ocurrencia, o que pudieren ser beneficiadas o perjudicadas en alguna medida como
consecuencia de la ocurrencia de tal hecho.

(G) Cualquier otra prueba que el notario estime pertinente para probar la ocurrencia del hecho.

(H) Una declaracion de que el hecho a perpetuarse no es objeto de alguna controversia judicial
al momento de la solicitud.

(1) Cualesquiera otros documentos que el notario requiera para cumplir cabalmente con la
notificacién al Ministerio Publico en conformidad con la reglamentacion aprobada por el
Departamento de Justicia a esos fines.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 119. Notificaciones requeridas; calificacion de documentos y formacion de expediente

(A) Tras obtener la informacién y documentos requeridos en la Regla 118, el notario notificara al
Ministerio Publico, conforme al procedimiento dispuesto en la Regla 91.

El notario, ademas, enviard notificaciones, por correo certificado con acuse de recibo o
personalmente con acuse de recibo, a cada una de las personas que la persona requirente
identifique de conformidad con los incisos (E) y (F) de la Regla 118. En estas notificaciones
informara que la persona requirente ha solicitado que se autorice un acta de notoriedad para
perpetuar un hecho, identificara el hecho y solicitard de la persona notificada que se exprese al
respecto dentro del término de treinta (30) dias contados a partir de la notificacién.



Si el notario estima que la prueba documental es insuficiente para establecer el hecho cuya
memoria se interesa perpetuar, podra entrevistar a aquellos testigos que estime conveniente o
necesario y los invitara a suscribir una declaracion jurada sobre el hecho. En el caso de que se le
informe al notario que alguna persona ha negado la ocurrencia del hecho, éste la entrevistard y
si corrobora que ésta niega la ocurrencia del hecho, deberd cesar de inmediato la tramitacion
del asunto y procedera de conformidad con lo dispuesto en la Regla 94.

(B) Si conforme a la Regla 91, el Ministerio Publico no se opone al tramite del asunto o si dentro del
plazo de treinta (30) dias dispuesto en esta Regla ninguna otra persona se opone, el notario calificara los
documentos y formara un expediente conforme lo dispuesto en la Regla 90.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 120. Acta de notoriedad sobre asuntos ad perpetuam rei memoriam

Si, atendida toda la prueba aportada, el notario estimare que procede la perpetuacién de la memoria
del hecho, autorizara la correspondiente acta de notoriedad. Ademas de cumplir con los requisitos
generales del acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y 92, el notario consignara expresamente
en ésta lo siguiente:

(A) La identificacion detallada del hecho que se interesa perpetuar;

(B) una relacion exhaustiva de la informacién y los documentos requeridos en la Regla 118 en
los cuales funda su declaracién, los cuales unira al acta;

(C) una relacion de cualquier otra informaciéon y documentos que estime pertinentes para
fundar su determinacion, los cuales también unird al acta;

(D) el hecho de haber cursado la notificacién al Ministerio Publico conforme a la Regla 91y a las
personas identificadas en los incisos (E) y (F) de la Regla 118; y de no haber recibido oposicion
de parte del Ministerio Publico o de las personas asi notificadas;

(E) su declaracién a los efectos de que, a su mejor saber y entender, ha quedado
suficientemente comprobado el hecho cuya memoria se perpetia mediante el acta, y

(F) si se tratare de una declaracién a los fines de hacer constar que la persona requirente es
también conocida por un nombre o unos apellidos distintos en alguna forma de aquellos que
constan inscritos en el Registro Demografico, debera hacerse constar, ademas, el hecho de que
dicha declaracién no afectarad la inscripcion en el Registro, sino que meramente dara lugar a una
anotacién al margen. El notario consignara el haber advertido a la persona requirente de su
deber de presentar ante el Registro Demografico copia certificada del acta de notoriedad para
su eficacia.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Subparte H. Correccion de Actas que Obren en el Registro Demografico

Regla 121. Inicio del tramite

Toda persona interesada en corregir errores simples, que se puedan constatar facilmente, en un
certificado de nacimiento o de matrimonio archivado en el Registro Demogréfico, o toda parte con



interés en corregir errores simples, de facil constataciéon, en un certificado de defuncién, podra
solicitarlo ante un notario siempre que haya transcurrido el término dispuesto por ley para que la
persona pueda solicitarlo directamente ante el Registro Demogréfico. Son rectificables errores que
puedan ser corroborados mediante la mera inspeccién de otros documentos que obren en el Registro
Demografico, de los cuales surja la informacidon correcta. Ejemplo de estos son, entre otros, los
siguientes:

(A) Nombre y apellidos con ortografia incorrecta.
(B) Ausencia o exceso de alguna letra en el nombre o en los apellidos registrados.

(C) Errores en el apellido que se puedan corroborar en el propio certificado por haberse
indicado correctamente el apellido paterno o el materno.

(D) Errores en el nombre y los apellidos de la persona inscrita cuando de la certificacién médica
y la licencia matrimonial surge que se informaron correctamente.

(E) Errores en los apellidos de cualquiera de los progenitores de la persona inscrita cuando se
puedan comprobar mediante la firma de aquellos al hacer la inscripcidn.

(F) Omisiones o errores en las transcripciones de certificados cuando los certificados originales
archivados en el Registro Demografico estan completos y correctos.

(G) Error en la identificacion del sexo de la persona inscrita cuando ello resulta obvio del propio
documento.

(H) Errores en alguna fecha cuando en otras partes del certificado consta la fecha correcta.

(1) Errores en computos aritméticos al determinar la edad de la persona inscrita cuando la base
para el cdmputo correcto surge del propio certificado.

(J) Errores en la fecha de nacimiento cuando ello se puede comprobar sobre la base de la edad
qgue consta en el certificado. Este procedimiento no estd disponible para realizar cambios
sustanciales en los certificados, con efecto futuro.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 122. Informacion y documentos requeridos

La persona requirente manifestara bajo juramento ante el notario, en qué consiste el error y la
correccidn que solicita. Presentarda copia certificada del folio o documento que adolece del error junto
con la prueba pertinente que justifique la correccion.

La persona requirente debera presentar ademads, cualesquiera otros documentos que el notario estime
necesarios para la correccién solicitada, y para cumplir cabalmente con la notificacion al Ministerio
Publico en conformidad con la reglamentacidon aprobada por el Departamento de Justicia para esos
fines.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.



Regla 123. Notificacion al Ministerio Publico; calificacion y formacion de expediente

Tras obtener la informacién y la documentacién requerida en la Regla 122, el notario notificara al
Ministerio Publico conforme al procedimiento dispuesto en la Regla 91. De no haber oposicion de parte
del Ministerio Publico, el notario calificara los documentos y formara un expediente conforme a la Regla
90.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 124. Acta de notoriedad sobre correccion de actas en el Registro Demografico

(A) Si, atendida toda la prueba aportada, el notario estimare que procede la correccion solicitada,
autorizard la correspondiente acta de notoriedad. Ademas de cumplir con los requisitos generales del
acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y 92, el notario consignard expresamente en ésta lo
siguiente:

(1) Una relacion de la informacién y los documentos requeridos en la Regla 122, los cuales unira
al acta;

(2) una relacién de cualquier otra informaciéon y documentos que estime pertinentes para
fundar su determinacién, los cuales unira igualmente al acta;

(3) el hecho de haber cursado notificacion al Ministerio Publico, segun requiere la Regla 123 y de
no haber oposicion de su parte, y

(4) la declaracién del notario sobre la naturaleza del error que se le solicitd corregir y los datos
pertinentes para su correspondiente correccion en el Registro Demografico.

(B) El notario también hard constar en estos casos el hecho de haber advertido a la persona requirente
de su deber de presentar ante el Registro Demografico copia certificada del acta de notoriedad para su
eficacia.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.
Subparte I. Cambio de Nombre o Apellidos

Regla 125. Inicio del tramite

Toda persona interesada en cambiar su nombre o sus apellidos segun constan inscritos en el Registro
Demografico, podra solicitarlo ante un notario.

Esta regla aplica Unicamente a cambios sustanciales, entre otros, los siguientes:
(A) Sustituir un nombre por otro.
(B) Aiiadir un nombre al que se tiene.
(C) Variar el nombre en grado tal que afecte la manera de pronunciarlo.
(D) Eliminar o sustituir un apellido.

(E) Corregir un alegado error en los apellidos inscritos cuando de los documentos que obran en
el Registro Demografico no surja prueba del error.



(F) Modificar la ortografia de un apellido, aunque ello no varie su pronunciacion.
—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 126. Informacion y documentacion requerida

(A) La persona requirente manifestara bajo juramento ante el notario, lo siguiente:
(1) Los nombres y apellidos, y los apodos por los que también es conocida;
(2) las direcciones donde haya residido durante los tres (3) afios previos al inicio del tramite;

(3) los nombres y apellidos, las direcciones postales de sus ascendientes y descendientes vivos a
la fecha de inicio del trdmite, asi como las de su conyuge si fuere casada;

(4) su nimero de seguro social;
(5) que ha notificado a la Administracion del Seguro Social su intencién de cambiar su nombre;
(6) el motivo por el cual interesa el cambio, y

(7) que el propdsito del cambio de nombre no es para evadir responsabilidad penal o civil
alguna.

(B) La persona requirente deberd presentar al notario los siguientes documentos:
(1) Copia oficial de su certificado de nacimiento;

(2) certificacion negativa de antecedentes penales expedida bajo su nombre y apellidos, segin
constan inscritos en el Registro Demografico;

(3) certificacién negativa de antecedentes penales expedida bajo el nombre y apellidos que
refleje el cambio que se solicita;

(4) tres (3) fotografias suyas recientes en blanco y negro, tamafio dos (2) pulgadas por dos (2),
producidas de un mismo negativo;

(5) copia de su licencia de conducir o de su tarjeta electoral, de ser esta mostrada
voluntariamente; y

(6) cualquier otro documento que la persona requirente o el notario estimen necesario o
conveniente, y

(7) cualesquiera otros documentos que el notario requiera para cumplir cabalmente con la
notificacién al Ministerio Publico en conformidad con la reglamentacion aprobada por el
Departamento de Justicia para esos fines.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 127. Notificacion al Ministerio Publico; calificacion y formacion de expediente

(A) Tras obtener la informacion y la documentacién requerida en la Regla 126, el notario notificara al
Ministerio Publico conforme al procedimiento dispuesto en la Regla 91. Junto con la notificacién debera



incluir copia de toda la prueba documental y una de las tres (3) fotos que se mencionan en el inciso
(B)(4) de la Regla 126.

(B) De no haber oposicion de parte del Ministerio Publico, el notario calificara los documentos y formara
un expediente conforme a lo dispuesto en la Regla 90.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 128. Acta de notoriedad sobre cambio de nombre o apellido

(A) Si, atendida toda la prueba aportada, el notario estimare que procede el cambio de nombre o de
apellidos, sin que medie respecto a la solicitud motivo ilicito alguno, autorizara la correspondiente acta
de notoriedad. Ademas de cumplir con los requisitos generales de las actas de notoriedad establecidos
en las Reglas 85 y 92, el notario consignara expresamente en ésta lo siguiente:

(1) Una relacion de la informacién y los documentos requeridos en la Regla 126, los cuales unira
al acta.

(2) Una relacién de cualquier otra informacién y documentos que estime pertinentes para
fundar su determinacidn, los cuales unira igualmente al acta.

(3) El hecho de haber cursado notificacidn al Ministerio Publico segin requiere la Regla 127 y de
no haber recibido oposicién de su parte con respecto al tramite del asunto.

(4) La declaracion del notario sobre el nombre y los apellidos que llevara subsiguientemente la
persona requirente.

(B) El notario también hara constar en este caso el hecho de haber advertido a la persona requirente de
su deber de presentar ante el Registro Demografico y ante la Administracion del Seguro Social una copia
certificada del acta de notoriedad para su eficacia.

(C) El notario adherird al original del acta de notoriedad una de las fotografias de la persona requirente.
—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 129. Expedicidn de copias certificadas; notificaciones

El notario expedirad a favor de la persona requirente una copia certificada del acta de notoriedad. Dicha
copia llevara adherida una de las fotografias presentadas por la persona requirente conforme a la Regla
126(B)(4).

El notario no adherird una fotografia o facsimil de ésta a las copias certificadas que expida luego de la
primera copia certificada. No obstante, hara constar en dichas copias certificadas que en el acta original
gue obra en su protocolo consta adherida la fotografia de la persona requirente.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 130. Fianza notarial; responde por la atencidn de los asuntos no contenciosos

La fianza requerida por el Art. 7 de la Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2011 para practicar la
profesién notarial en Puerto Rico y para responder del buen desempefio de las funciones notariales y de
los dafios y perjuicios que por accidon u omisidon se causen en esta practica profesional, respondera



ademas por el ejercicio de las facultades adicionales que la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante
Notario le confiere al notariado.

—Adicionada en Septiembre 16, 2011, ef. Febrero 1, 2012.

Regla 131. Vigencia

Este reglamento comenzara a regir el 1 de agosto de 1995.

Las reglas contenidas en la Parte IX comenzaran a regir el 1 de febrero de 2012.

Asimismo, las enmiendas a las Reglas 12, 14, 15, 19, 27, 38, 39, 47, 60, 63, 77 y 84, comenzaran a regir el
1 de febrero de 2012.



Documentos utilizados para la preparacion de esta compilacién:

1- Reglamento Notarial 4A LPRA Ap. XXIV en LPRA.

2- Edicion Especial de ANOTA Reglamento Notarial de Puerto Rico 1995.

3- Segundo Informe de |la Comisién para el Estudio y Evaluacidn de la Funcidn Notarial en Puerto
Rico

4- In re: Enmiendas al Reglamento Notarial 2021TSPR39

Esta compilacidn fue preparada con el mayor de los cuidados, sin embargo, si usted encuentra un error
por favor envie un email a constitutionpr@gmail.com para corregirlo de inmediato.

El texto no ha sido modificado, solo se han afiadido notas, referencias a leyes y las equivalencias del
nuevo Cddigo Civil.


https://advance.lexis.com/documentpage/?pdmfid=1000516&crid=c4a552c2-dab8-403d-806c-590b9b404ad0&nodeid=AAGABXAABAAB&nodepath=%2FROOT%2FAAG%2FAAGABX%2FAAGABXAAB%2FAAGABXAABAAB&level=4&haschildren=&populated=false&title=Regla+1.+T%C3%ADtulo+y+fundamento+jur%C3%ADdico&config=00JAAyMDgzZmQwNy00OWJjLTQ4YTQtOTQwZC02OTk1ZmI1NjY5N2UKAFBvZENhdGFsb2e34u5xyaPIuxzmzo6FAUHK&pddocfullpath=%2Fshared%2Fdocument%2Fstatutes-legislation%2Furn%3AcontentItem%3A59JJ-BVP1-63BF-R08N-00008-00&ecomp=L38_kkk&prid=4b61bd09-b6b0-45ba-a632-21b5ab4f4aec
https://www.colegiodenotariospr.com/wp-content/uploads/2019/05/ANOTA_1995_No._4.pdf
https://www.poderjudicial.pr/Documentos/EvaluacionFuncionNotarial/Segundo-Informe-de-la-Comision-para-el-Estudio-y-Evaluacion-de-la-Funcion-Notarial.pdf
https://www.poderjudicial.pr/Documentos/EvaluacionFuncionNotarial/Segundo-Informe-de-la-Comision-para-el-Estudio-y-Evaluacion-de-la-Funcion-Notarial.pdf
https://dts.poderjudicial.pr/ts/2021/2021tspr39.pdf

